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E com grande satisfacdo que apresentamos a quarta edicio do Manual para Elaboracio de Trabalhos Aca-
démicos da UNIVALE, revisada, ampliada e atualizada em 2025. Este documento constitui um marco na trajeto-
ria académica de nossa Universidade, consolidando-se como referéncia indispensavel para discentes, docentes
e pesquisadores em todas as etapas da producao cientifica.

Mais do que um guia técnico, este manual representa o compromisso institucional da UNIVALE com a
exceléncia, a ética e a padronizagao da escrita académica. Ao reunir as normas mais recentes da Associacao Bra-
sileira de Normas Técnicas (ABNT) e dialogar com praticas adotadas por importantes universidades do pais, re-
afirmamos a seriedade com que tratamos a formacao de nossos estudantes e a qualidade de nossas pesquisas.

Sua organizacao contempla desde as orientacoes gerais de formatacao até instrucdes especificas para di-
ferentes géneros académicos — resumos, resenhas, fichamentos, relatérios, artigos, posteres cientificos, mo-
nografias, dissertacoes e teses — além de diretrizes fundamentais sobre plagio, similaridade e autoplagio, que
resguardam a integridade ética da producao cientifica.

Trata-se, portanto, de uma ferramenta que nao apenas orienta, mas também inspira. Ao adotar as diretri-
zes aqui reunidas, cada estudante da um passo significativo em direcao ao rigor cientifico, a clareza comunicati-
va e ao reconhecimento de sua producdo no meio académico.

Este manual é resultado de um trabalho coletivo, desenvolvido com seriedade e dedicacao pela Comissao
de Atualizacio e pela Editora UNIVALE, a quem expresso meu profundo agradecimento. E, sobretudo, uma de-
monstracao da missao da nossa universidade: “construir e compartilhar o conhecimento por meio da formacao
de profissionais competentes, éticos e comprometidos com o desenvolvimento humano e regional”.

Que este material se torne, para cada leitor, ndo apenas um guia, mas um aliado constante na jornada
académica.

Profa. Dra. Adriana de Oliveira Leite Coelho
Pré-Reitora Académica da UNIVALE
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Este manual tem como objetivo auxiliaralunos e professores no processo de formatacao e desenvolvimen-
to de trabalhos académicos e para conclusao de curso, visando padronizar sua apresentacao na Universidade
Vale do Rio Doce - UNIVALE. A fim de facilitar o uso das normas, esta quarta edicao foi dividida em cinco secoes:
Introducao; Normas gerais; Trabalhos académicos; Trabalhos para conclusdo de curso; e Orientacoes sobre pla-
gio, similaridade e autoplagio.

O texto inicia-se com a apresentacao das normas gerais para os diversos tipos de trabalhos produzidos
durante a vida académica, seguida pelas orientacoes para elaboracao de 6 (seis) tipos de trabalhos: resumo sim-
ples; resumo expandido; resenha; fichamento; apresentacoes de slides; e posteres técnico e cientifico. Como a
maioria dos cursos de graduacao e pds-graduacao requer a elaboracao de um trabalho de conclusao, sao apre-
sentadas as normas aplicadas em: Projeto de pesquisa; Relatério técnico ou cientifico; Memorial descritivo; e
Monografia, dissertacao e tese.

As diretrizes apontadas neste manual devem ser seguidas durante a elaboracao de qualquer tipo de tra-
balho académico nos cursos de graduacao ou pés-graduacao Lato Sensu e Stricto Sensu.

Para elaboracao deste manual, foram utilizados os padrdes estabelecidos pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, que incluem:

a) ABNT NBR 6022/2018: Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica;
b) ABNT NBR 6023/2025: Referéncias;

c) ABNT NBR 6024/2012: Numeracao progressiva das secoes de um documento;
d) ABNT NBR 6027/2012: Sumario;

e) ABNT NBR 6028/2021: Resumo;

f) ABNT NBR 6034/2004: Indice;

g) ABNT NBR 10520/2023: Citacoes em documentos;

h) ABNT NBR 10719/2015: Relatério técnico/ou cientifico;

i) ABNT NBR 14724/2024: Trabalhos académicos;

j) ABNT NBR 15287/2025: Projeto de pesquisa;

k) ABNT NBR 15437/2023: Pdsteres técnicos e cientificos.

Além disso, para garantir a qualidade técnica e acompanhar as principais tendéncias de padronizacao em
trabalhos académicos, foi realizada uma pesquisa nos manuais de algumas instituicoes de ensino superior. Den-
tre eles, foram consultados o manual da Pontificia Universidade Catélica de Sao Paulo - PUC-SP, da Universidade
do Estado de Santa Catarina - UDESC, da Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF, da Universidade do Para -
UFPA, da Universidade Federal de Pelotas - UFPel e da Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFR].

Este manual é uma ferramenta essencial para garantir a qualidade e a uniformidade dos trabalhos apre-
sentados na UNIVALE. A adesao a estas normas nao apenas facilita a avaliacao pelos docentes, mas também
contribui para a sua organizacao e clareza, refletindo o rigor e a seriedade necessarios a pesquisa académica.
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Najornada académica, a progressao por diferentes géneros cientificos, desde o projeto de pesquisa até as
monografias e as disserta¢des, nao apenas demonstra o amadurecimento do pesquisador, mas também reflete
a complexidade crescente das investigacoes. A adesao as normas da ABNT é crucial para garantir a clareza e a
qualidade técnica dos documentos, sendo essencial para a apresentacao consistente de elementos textuais e
visuais. Esta secao destaca diretrizes comuns a todos os géneros cientificos, como a numeracao progressiva das
secOes, as alineas e as subalineas, as ilustracoes, as tabelas e os quadros, as equacoes e as formulas, as notas de
rodapé, as citacoes e as referéncias, facilitando a compreensao do contetdo e promovendo a credibilidade e a
disseminacao eficaz do conhecimento.

2.1 Apresentacao grafica

A seguir, serao descritas as regras gerais de apresentacao grafica aplicaveis aos trabalhos académicos da
UNIVALE (ver quadro1).

Quadro1- Regras gerais de apresentacgao para trabalhos académicos

Papel A4 (21cm x 29,7 cm)

Fonte Times New Roman ou Arial.

Tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, exceto citacdes diretas com mais de trés linhas, notas
Tamanhoda fonte | derodapé, paginacao, dados internacionais de catalogagao na publicacdo, legendas e fontes de ilustra-
coes e tabelas, que devem ser em tamanho 10.

Espagamento 1,5 entre as linhas, exceto em citagdes diretas de mais de trés linhas, notas de rodapé,
Espacamento referéncias, titulos de ilustragdes e tabelas, fontes e legendas de ilustragdes e tabelas, natureza do
trabalho, que devem ser digitados em espaco simples.

Margens Esquerda e superior de 3 cm; Direita e inferior de 2 cm (ver figura 01).

O paragrafo deve ter um recuo de 1,5 da margem esquerda (ver figura o1).

Paragrafo Excecoes: , o

a. Citagoes diretas com mais de trés linhas: recuo de 4 cm da margem esquerda;

b. Natureza do trabalho: recuo de 8 cm da margem esquerda.

A numeracao deve ser inserida a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no
Paginacio canto superior direito da folha (ver figura o1).

Observacao: Com excecdo da capa, as paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024), a partir da NBR 14724 (ABNT, 2024).
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Figura1—Modelo para apresentagao do trabalho

1 INTRODUGAO mmmmp Tamanho de letra: 12

I

EpTexto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

G} :ojuswededsy

1.1 Segdo secundaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Recuo de 4cm > Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

Tamanho das letras: 10 texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
Espagamento- simples texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Espagamento simples

1 Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
2 Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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Estas orientacOes visam garantir a qualidade técnica das pesquisas, promovendo a clareza na comunica-
caodasideias e a exceléncia na apresentacao dos trabalhos.

2.2 Numeragao progressiva das secoes
O trabalho académico é estruturado em secoes e subdivisoes, que sao definidas para agrupar hierarqui-
camente o contelido de forma lé6gica e ordenada. E obrigatério limitar-se a secao quinaria (ver figuras2e 3) e

numerar as se¢oes da introducio até as consideracoes finais.

Figura 2 — Formatacdo das se¢oes

2 FUNDAMENTACAO TEORICA | SECAO PRIMARIA EM LETRAS MAIUSCULAS E NEGRITO
2.1Secao: titulo Secao Secundaria Em letras maiusculas no inicio e negrito
2.1.1 Secdo: subtitulo Secdo Terciaria Em letras maidsculas no inicio e sem negrito
2.1.1.1 Segdo: subtitulo Secdo Quaterndria Em letras maitisculas no inicio e itdlico
2.1.1.1.1 Sec¢ao: subtitulo Secao Quinaria Em letras maitsculas no inicio e sublinhado

A partir da se¢do secundaria, os titulos das segdes comegam com palavras em letras maitisculas e as demais com letras
mindsculas, a menos que sejam nomes proprios.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6024 (ABNT, 2012a).
Nota: Os titulos das se¢des primarias devem iniciar em nova pagina.
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Figura3—-Exemplo de formatagao das se¢oes

Alinhar com a primeira linha
do paragrafo.

1| SEGAO PRIMARIA SEGAO PRIMARIA SEGAO PRIMARIA SEGAO
PRIMARIA SEGAO PRIMARIA SEGAO PRIMARIA SEGAO PRIMARIA
SECAO PRIMARIA SEGAO PRIMARIA SECAO PRIMARIA SEGAO

|

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

:[ L . Os titulos das se¢des sdo alinhados a esquerda
1.1 Se‘}]a:O secundaria - Espagamento entre as linhas: 1,5

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

|

1.1.1 Secéo terciaria

I Inserir um espago em branco entre as segoes

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

|

1.1.1.1 Sec¢éo quaternaria

|

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

|

1.1.1.1.1 Se¢éo quinaria

|

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6024 (ABNT, 2012a).
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%’Observagées:

1) O trabalho académico deve ser organizado em secoes, e nao em capitulos. E essencial organiza-las de
forma clara e concisa, escolhendo titulos adequados.
2) Eobrigatério que todas as se¢bes contenham um texto.

2.2.1Titulo sem indicativo numérico

Os titulos das se¢oes sem indicativo numérico devem ser centralizados, como, por exemplo:
a) errata;
b) agradecimentos;
c) lista de ilustracoes;
d) lista de abreviaturas e siglas;
e) lista de simbolos;
f) resumos, sumario;
g) referéncias;
h) glossario;
i) apéndice(s);
j) anexo(s);
k) indice(s).

2.2.2 Elementos sem titulos e sem indicativo numérico

Esses elementos incluem a folha de aprovacao, a dedicatéria e a epigrafe.

2.3 Alineas e subalineas

As alineas sdo utilizadas para indicar itens importantes que nao tenham titulo. A disposicao grafica das
alineas obedece as seguintes regras de apresentacao (ABNT, 2012a):

a) as alineas sao ordenadas por letras minusculas, seguidas de parénteses. Exemplo: a); b); c);

b) o texto da alinea comeca por letra mindscula (exceto os nomes préprios, entidades, paises, munici-
pios, estados ou uma pergunta) e terminaem ponto e virgula (;), exceto a iltima alinea, que termina
em ponto final ());

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagao a margem esquerda;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea devem estar alinhadas sob a primeira letra do
texto da prépria alinea.

O texto da subalinea deve ser redigido em letra mindscula, comecar por travessao (-), seguido de espaco
e terminar em ponto e virgula (;), exceto a Gltima subalinea, que deve encerrar com ponto (.). Além disso, deve
apresentar recuo em relacao a alinea. A segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a pri-
meira letra do texto da prépria subalinea (ver figura 04).
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Figura 4—Exemplo de alinea e subalinea

1 INTRODUGAO

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
a) Texto da alinea texto da alinea texto da alinea texto da alinea;
b) Texto da alinea texto da alinea texto da alinea texto da alinea;
c) Texto da alinea texto da alinea texto da alinea texto da alinea;
- texto da subalinea texto da subalinea texto da subalinea;
da subalinea texto da subalinea;
- texto da subalinea texto da subalinea;
d) texto da alinea texto da alinea;
e) texto da alinea texto da alinea.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6024 (ABNT, 2012a).
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%Qbservagﬁo:

Deve-se utilizar as letras dobradas quando esgotadas as do alfabeto. Exemplo: aa); bb); cc).

2.4 llustracoes

A ilustracdo é uma designacao genérica de imagens que tém a funcao de ilustrar ou esclarecer um texto.
Sao consideradas ilustragoes: figuras, imagens, quadros, graficos, desenhos, fotografias, organogramas, mapas,
gravuras, entre outros.

A ilustracao deve ser identificada pela palavra designativa, conforme o tipo, seguida de seu nimero de
ordem no texto em algarismo arabico, travessao (-) e titulo (exemplos: Quadro 01— Titulo; Grafico o1 — Titu-
lo; Figura 01— Titulo). Abaixo da ilustracao deve ser indicada a fonte consultada, conforme a norma de citacao
(ABNT10520), além de legendas, notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver).

Quando o autor elabora ailustragao, é importante citar na fonte esta informacao, bem como o ano de cria-
cao entre parénteses (). Exemplos:

Fonte: Elaborada pelo autor (2024).

Fonte: Elaborada pela autora (2024).

Além disso, os autores podem adaptar contetidos, extraindo informacoes de obras consultadas ou adap-
tando ilustragoes ou tabelas. Nestes casos, é obrigatdrio citar a fonte da qual o contetdo foi extraido, utilizando
a expressao “Adaptado pelo autor baseado em” ou “elaborado pelo autor, a partir de”. Exemplos:

Fonte: Adaptado pelo autor baseado em Mello (2011, p. 48).
Fonte: Adaptado pela autora baseado em Mello (2011, p. 48).

Fonte: Elaborado pelo autor (2024), a partir do censo agropecuario de 1960 a 1985 (Comin, 2022, p. 208).

Fonte: Elaborado pela autora (2024), a partir do censo agropecuario de 1960 21985 (Comin, 2022, p. 208).

O tipo, o nimero de ordem, o titulo, a fonte, as legendas e as notas devem estar centralizados e acompa-
nhar as margens da ilustracao (ver figura 5).
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Figura 5—Exemplos de ilustragoes

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

O titulo e a fonte devem ser
centralizados, alinhados com
as margens da ilustracao,
tamanho 10 e espacamento
simples.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 01 - Rio Doce em Governador Valadares
(MG)

Fonte: Foto de Bruno Alencastro / Agencia RBS
(apud Rocha, 2020, p. 168).

Fonte: Elaborada pelos autores (2024).
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Ailustracao deve ser citada no texto e inserida proxima ao trecho a que se refere (ver figura 6).
Figura 6 — Exemplos de como citar ilustragdes no texto

Com base na figura 2, pode-se observar alguns sinais genéricos.

Ao abrigo desta iniciativa, foi emitida uma atribuicao proviséria de vacinas para 145 pai-
ses, incluindo todos os PMA (ver Quadro 2).

%Observagéo:

1) A norma nao determina o nimero maximo de ilustracoes, mas elas devem ser utilizadas como um
recurso visual para complementar e contextualizar o texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024).

2.5 Tabelas

As tabelas sao utilizadas para evidenciar dados numéricos, assegurando o entendimento do contetdo.
Segundo o IBGE (1993, p. 9), a tabela é uma “forma nao discursiva de apresentar as informacoes, das quais os
dados numéricos se destacam como informacao central”.

Atabela (ver figura 07) deve ser citada no texto, inserida préxima do trecho a que se refere e padronizada
seguindo as orientacgoes abaixo (IBGE, 1993):

a) para identifica-la e permitir a sua localiza¢do, no topo (espaco superior) deve constar seu nimero,
precedido da palavra “tabela”, e titulo;

b) as bordas laterais devem ser abertas;

c) as partes superior e inferior devem ser fechadas;

d) nao sao utilizadas linhas verticais para separar os nimeros;

e) o cabecalho é separado por uma linha horizontal;

f) a fonte é utilizada para identificar o responsavel ou os responsaveis pelos dados (pessoa fisica ou
juridica);

g) notas gerais e especificas devem ser inseridas depois da fonte.
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Figura 7—Exemplo de tabela

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

O titulo e a fonte devem ser

centralizados, alinhados com as
margens da ilustragéo, tamanho 10
e espagamento simples. A referéncia
completa deve constar nas
“REFERENCIAS”.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir do IBGE (1993).
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%Observagaes:

Recomenda-se que a tabela seja apresentada em uma Gnica pagina. Quando nao for possivel, deve-se
seguir as orientagoes abaixo:
a) no inicio de cada pagina, deve-se incluir as seguintes indicagoes: “continua” para a primeira, “conti-
nuagao” para as restantes e “conclusao” para a tltima;
b) o cabecalho deve ser repetido em todas as paginas (ver figura 08).
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Figura 8 — Exemplo de tabela quando n3o couber na mesma folha
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Fonte: IBGE (1993, p. 47-49).
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2.5.1 Tabela ou quadro?

Astabelas ndosaoilustracoes e sao padronizadas conforme as Normas de apresentacao tabulardo IBGE.

A principal diferenca entre tabela e quadro reside no fato de que a primeira é composta por o minimo possivel
de linhas na horizontal, mantendo as bordas laterais abertas, e é usada para dados quantitativos. Por outro lado,
o quadro é formado por linhas verticais e horizontais, deve ter todas as extremidades fechadas e é indicado para
dados qualitativos (ver figura 09).

ST
escaneie 0 QR code 5
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https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

Figura 9—Exemplo de quadro

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Quadro 01 — Normas utilizadas na elaboragdo em artigos cientificos
ABNT NBR 6023, Referéncias 2018
ABNT NBR 6024, Numeragao progressiva das se¢des de um documento | 2012
ABNT NBR 6028, Resumos 2021
ABNT NBR 10520, CitagGes em documentos 2023
Nomas de apresentacdo tabular 1993

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

O titulo e a fonte devem ser
centralizados, alinhados com as
margens da ilustracéo, tamanho 10
e espagamento simples. Areferéncia
completa deve constar nas
“REFERENCIAS”.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024).
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2.6 Equacoes e formulas

Sao utilizadas para facilitar o entendimento, devem aparecer destacadas no texto e, caso necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Exemplos:

Xt +yt=2" (1)

X2+2X+4=0 (2)
2.7 Notas de rodapé

As notas sao apresentadas no rodapé da pagina, conforme as orientacgGes abaixo (ver figura10):
a) devem ser indicadas no texto por nimeros arabicos sequenciais;
b) devem seralinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, destacando o expoente;
c) devem ficar separadas do texto por um espacamento entre linhas simples e por filete (traco) de 5
cm, a partir da margem esquerda;
d) utilizar fonte tamanho 10 e alinhamento justificado.

Figura10—Exemplo de nota de rodapé

No texto:

Texto texto texto texto texto texto texto texto’ texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto? .

Tamanho da fonte: 10
Espacamento entre as linhas: simples.

Na nota de rodapé:

1 | Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto.

2 | Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024).
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Nos trabalhos académicos da UNIVALE deve ser adotada a nota explicativa, que é utilizada para esclarecer
ou complementar o texto. Eimportante evitar o uso excessivo para nao sobrecarregar o trabalho.

2.8 Citacoes

A citacao é uma “mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte” (ABNT, 2024, p. 2). As cita-
coes utilizadas no texto podem ser na forma direta e indireta (ver quadro 2).

Quadro 2 - Formas utilizadas para citagao

Citacao direta com até trés linhas: deve-se utilizar o recurso das aspas
duplas (“”). As aspas simples (*’) sao utilizadas para indicar uma citagao
dentro de uma citagdo. Exemplo:

“[...] Podem-se conferir, desde entdo, discussdes sobre ‘territério educa-
tivo, ‘direito a cidade’, ‘cidade educadora’, ‘bairro-escola’, 'aprender na
cidade’, ‘escola e cidade’, ‘rompimento dos muros da escola’ etc. [...]” (Sou-

Citacio direta: za; Vilarino; Guimaraes, 2024, p. 15).
transcricdo textual de trechos da obra consultada Citacdo direta com mais trés linhas: deve ser destacada no texto com
(ABNT, 2023a). recuo de 4 cm da margem esquerda, fonte tamanho 10, espaco simples

e sem aspas. Exemplo:

Além de identificar que o modo de preparagio do pinhio pelas
comunidades indigenas era diferente daquele utilizado pela
populagdo branca que residia em San Pedro, Ambrosetti relatou
que a maneira como as pinhas eram derrubadas das araucarias
era também muito diferente entre as populagoes [...] (Sa, 2022,
p. 43).

4cm

Citacdo indireta: quando s3o incorporadas ao texto as ideias do(s) autor(es) consultado(s).

Exemplo:

Outra inspiragao vem da metodologia do Diagndstico Rapido Participativo (DRP), utilizado para diagndsticos locais, especialmen-
te em comunidades rurais (Verdejo, 2010).

Citacao de citacdao: uma citacao direta ou indireta de um texto cujo original o autor nao teve acesso, conforme a seguinte orde-
nacao dos elementos: autoria, data, pagina do documento original (se houver), a expressao apud, autoria, data, pagina da fonte
consultada (se houver).

(Cagliari, 1986 ,[¥IW apud Suassuna, 1995 ,[FEH)
Autoria = Ano Autoria | Ano

Fonte original Fonte consultada

Observacoes: Utilize com moderagao o apud e prefira consultar a fonte original. A sua utilizagdo é recomendada nos casos em que
o texto original é inacessivel.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024), a partir da NBR 10520 (ABNT, 2023a).

Nos trabalhos académicos da UNIVALE é adotado o sistema de chamada autor-data. Isso significa que as
fontes sdo identificadas pela indicacdo de responsabilidade e data de publicagdo do documento. Nas cita¢des
diretas é incluido o nimero das paginas do trecho citado.

A obra, enquanto manifestacdo intelectual, cientifica e artistica, tem uma indicacao de responsabilidade,
comumente denominada como autor(es), que pode ser pessoa fisica, juridica e instituicio governamental da
administracdo direta. No caso das citacoes, € inserida a responsabilidade de acordo com as orientagoes a seguir
(ver quadro 3):
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Quadro 3-Indicacio de responsabilidade nas citacoes

responsabilidade

Tipode

Orientagoes

Exemplos

Pessoa fisica

Deve-se citar o ultimo sobreno-
me do autor.

No texto

Guerios (1936) considerou que o primeiro caso de apatridia foi jus-
tamente a expulsio de Addo e Eva do Jardim do Eden, eis que quando
excluidos por sentenca divina se tornaram os primeiros seres humanos
privados do direito a patria que lhes era destinada e para a qual foram
especialmente criados.

Nas referéncias

GUERIOS, J. F. M. Condicao Juridica do Apatrida. Tese (Concurso a
cadeira de direito internacional privado) - Faculdade de Direito do
Parand, Curitiba, 1936. Disponivel em: https://acervodigital.ufpr.br/hand-
le/1884/24785. Acesso em: 7 set. 2023.

Pessoa juridica

Deve-se citar o nome completo
ou asigla dainstituicao.

No texto

Segundo o Manual de orientagao para atos e documentos institucio-
nais (FPF, 2023, p. 14), “a clareza é uma caracteristica essencial da redagao
oficial e diz respeito a possibilidade imediata de compreensao do texto
pelo receptor (leitor)”.

Nas referéncias

FPF. Manual de orientacao para atos e documentos institucionais.
Governador Valadares: UNIVALE Editora, 2023. Disponivel em: https://
univale.br/manual-de-orientacao-para-atos-e-documentos-institucio-
nais. Acesso em: 22 mar. 2024.

No texto
No campo da extensio é preciso mencionar o funcionamento do
CEART — Centro de Artes, com escolas de musica (piano, violao,
4 cm 6rgdo, bateria, flauta, contrabaixo), desenho artistico, teatro,
-+ danca, pintura, artesanato, funcionando no centro da cidade de

Governador Valadares, atendendo toda a populagao, promoven-
do exposicoes, recitais, leildes de arte, entre outros (Universidade
Vale do Rio Doce, 2022, p. 23).

Nas referéncias

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Plano de Desenvolvimento Insti-

tucional 2020-2024. Governador Valadares: UNIVALE, 2022. Disponivel

em: https://univale.br/manual-de-orientacao-para-atos-e-documentos-
-institucionais. Acesso em: 22 mar. 2024.

Instituicao

governamental
da administracio

direta

Deve-se citar o nome do 6rgao
superior ou da suajurisdicao

No texto

Conforme art. 2 da Lei n. 3.071/16, “todo homem é capaz de direitos e
obrigacoes na ordem civil” (Brasil, 1916).

Nas referéncias

BRASIL. Lei n.3.071,de1° dejaneiro de1916. Cdigo Civil dos Estados Uni-
dos do Brasil. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1916. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_o3/leis/I3071.htm. Acesso em: 10 mar.
2021.

29




Instituicao
governamental
da administracao
direta

Deve-se citar o nome do 6rgao
superior ou da suajurisdicao

No texto

Segundo a Secretaria Municipal de Saide de Governador Valadares
(2021, p.1), “[...] o primeiro caso da COVID-19 no municipio de Governador
Valadares foi notificado em 26 de fevereiro de 2020. A partir dai, inime-
ros esforcos foram desencadeados para mitigacao da epidemial...]”

Nas referéncias

GOVERNADOR VALADARES. Secretaria Municipal de Satide de Gover-
nador Valadares. Departamento de Vigilancia em Saide. Boletim
epidemiolégico: doenca pelo novo Coronavirus (COVID-19). Governador
Valadares: Prefeitura Municipal de Covernador Valadares, 2021.v. 19.

Fontes sem
autoria ou
responsabilidade

Em caso de fontes sem autoria, a
indicacao deve ser realizada pelo
titulo.

1. No caso de um titulo com-
posto por mais de uma
palavra, insere-se a primeira
palavra seguida da supres-
sdo indicada por reticéncias
e entre colchetes [...].

2. Nocasodeumtituloiniciado
por artigo (definido ou inde-
finido) ou monossilabos,
insere-se também a palavra
subsequente seguida da
supressao indicada por reti-
céncias e entre colchetes [...].

No texto

“Com a revolucdo digital, houve um grande aumento da disseminacao
de noticias falsas (fake news). Para que esses conteldos atinjam grande
publico, s3o usados algoritmos que aumentam seu alcance e repercus-
s30” (Como identificar[...], 2023).

Nas referéncias

COMO IDENTIFICAR fake news: na davida, nao compartilhe. Tribunal
Regional Eleitoral - PR, Curitiba, 2023. Disponivel em: https://www.
tre-pr.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Setembro/como-identificar-
-fake-news-na-duvida-nao-compartilhe-1. Acesso em: 26 jun. 2024.

Fontes com quatro
ou mais autores

Em caso de obras com quatro ou
mais autores recomenda-se ser
citado o primeiro autor seguido
da expressaoetal.

No texto

“Cabe ao Cirurgido Dentista, portanto, conhecer acerca destes biomate-
riais, analisando de forma detalhada as vantagens e desvantagens que
cada um pode apresentar para o paciente [...]" (Coelho et al., 2023, p. 8).

Nas referéncias

COELHO, Renato Girellietal. (org.). Atualidades em Endodon-

tia. Governador Valadares, MC: Univale Editora, 2023. 52 p. ISBN
978-65-87227-38-2. Disponivel em: https://pergamum.univale.br/perga-
mumweb/vinculos/000002/000002¢5.pdf. Acesso em: 25 abr. 2023.

%Observagﬁes:

Fonte: Elaborado pelos autores (2024), a partir da NBR10520 (ABNT, 2023a).

1) Quando a indicacao de responsabilidade estiver entre parénteses (), deve seracompanhada da data. Além
dis so, nas citacoes diretas é acrescentado o niimero da pagina ou a localizacio (se houver) apés a data.

Exemplos:

(Brasil, 1916) - citagao indireta

(Guerios, 1936, p. 55) - citagao direta

2) Quando a indicacao de responsabilidade for incluida na frase, deve ser indicada a data entre parénte-
ses (). Em citagoes diretas é acrescentado o nimero da pagina ou a localizagao (se houver) apés a data.

Exemplos:

Brasil (1916) - citacao indireta

Guerios (1936, p. 55) - citacao direta
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%Observagﬁo:

As obras citadas no texto devem, obrigatoriamente, constar na lista de referéncias.

2.8.1 Outras orientacoes importantes

Na elaboracdo de cita¢Ges, tanto diretas quanto indiretas, ha varias possibilidades. A se¢ao 2.8 deste manual
detalha as diferentes maneiras de indicar a autoria dos textos. Contudo, é importante considerar algumas excecoes.

a) Autores com os mesmos sobrenomes e datas de publicacao: deve-se acrescentar as iniciais do
nome préprio. Mas, se persistir a coincidéncia, utiliza-se o nome préprio por extenso. Exemplos:

Quando persistir a coincidéncia
(Garcia, Barbara, 2024)
(Garcia, Beatriz, 2024)

(Garcia, C., 2024)
(Garcia, B., 2024)

Quando persistir a coincidéncia
De acordo com Beatriz Garcia (2024) e
Barbara Garcia (2024)

Segundo C. Garcia (2024)
Segundo B. Garcia (2024)

%Observagao:

Quando em uma mesma obra houver dois ou mais autores com o mesmo sobrenome, nao é necessario
distingui-los pelo nome préprio. Exemplo:

(Garcia; Garcia, 2024)

De acordo com Silva e Silva (1998)

b) Citacoes de diversos documentos da mesma autoria, publicados em um mesmo ano: deve-se dife-
rencia-los adicionando letras mindsculas, em ordem alfabética, apés a data e sem espacamento.
Exemplo:

De acordo com Silva (2019a)

(Silva, 2019b)

¢) Citacoes indiretas de documentos da mesma autoria, publicados em anos diferentes e menciona-
dos no mesmo trecho: deve-se indicar as suas datas em ordem cronolégica, separadas por virgula
(,). Exemplos:
(Cardoso, 1999, 2018, 2013)
(Coelho; Vieira, 2015, 2022) - Citacao com mais de um autor.
(Carvalhoetal., 2002, 2023) - Citagdo com mais de trés autores.

Coelho, Vieira e Matos (2015, 2022) - Citacao incorporada ao texto.

d) Citacoes indiretas de diversos documentos de varios autores que siao mencionadas no mesmo
trecho dentro dos parénteses: deve-se separa-las por ponto e virgula (;), sendo recomendada a
indicacao em ordem alfabética. Exemplo:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as
necessidades de todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).
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e) Citacoes de informacao verbal: dados obtidos em fontes nao publicadas formalmente (palestras,
debates, entrevistas, depoimentos, comunicacdes, entre outros) devem ser indicadas no texto ou
em notas de rodapé.

No texto:
O entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias como iniciativas
populares de mediacao de informacao.

Na nota:

" Entrevista de pesquisa concedida em 10 de margo de 2020, na cidade do
Rio de Janeiro.

f) O ponto final (.) deve ser utilizado para encerrar a frase, e ndo a citacdo direta. Portanto, deve vir
ap0s o paréntese. Exemplos:

“Nao se mova, faca de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

A decisdo soberana sobre a exce¢do é, neste sentido, a estrutura politi-
co-juridica originaria, a partir da qual somente aquilo que é incluido no
ordenamento e aquilo que é excluido dele adquirem seu sentido (Agamben,
2004, p. 27).

g) Supressoes [...]: devem ser utilizadas caso haja omissao de parte do texto citado. Exemplo:

Bothwel (1963, p. 37) ressalta: “[...] lamento profundamente os sofrimentos
que vos e todos os trabalhadores da Europa tiveram de suportar [...]".

h) Interpolagoes, acréscimos ou comentarios [ ]: é utilizado em citagoes diretas para acrescentar
algumas informacoes no texto citado.

“Se cada um quisesse usar de sua imaginacao e criatividade para estruturara
parte formal de seus trabalhos, [certamente] teriamos uma situagao cadtica
na comunicacao dos pesquisadores com seus pares” (Castro, 2006, p.15).

i) Destaque de trechos na citacao direta: deve-se inserir, como dltimo elemento da citagao, a expres-
sao “grifo nosso”. Quando o trecho citado ja tiver destaque, nao ha necessidade de informar o grifo.
Exemplo:

“[...] para que nao tenha lugar a producao de degenerados, quer fisicos quer
morais, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo
Nnosso).

j) Traducao detrechos de obra consultada: deve-se inserir, como Gltimo elemento da citagao, a expres-
sdo “traducdo nossa”. Exemplo:

(Olin, 2003, p. 21, traduc¢ao nossa).
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%Observagéo:

Em caso de traducao, é importante incluir o trecho original em uma nota de rodapé.

2.9 Referéncias

As referéncias normatizadas pela ABNT NBR 6023 constituem um conjunto padronizado que permite a
identificacao precisa de um documento, no todo ou parcialmente, em diversos formatos, legitimando o texto. A
formatacao adequada das referéncias reflete rigor académico e metodolégico, garante que o trabalho seja con-
siderado seriamente por pares e avaliadores e demonstra conhecimento e respeito pelas diretrizes académicas.

A adocao dessas normas sinaliza conformidade com as praticas reconhecidas pela comunidade académi-
ca, aumentando a confianca dos leitores e facilitando a identificacdo e a verificacao das fontes utilizadas, o que
torna o trabalho mais confiavel e transparente. Além disso, o uso adequado das normas ajuda a prevenir acusa-
coes de plagio e eventuais penalidades associadas.

As referéncias incluem elementos essenciais indispensaveis para a identificacio do documento, que
variam conforme o tipo de suporte. Quando necessario, adicionam-se elementos complementares para fornecer
uma caracterizacao mais detalhada dos documentos

2.9.1 Regras gerais
A estrutura e o contelido das referéncias devem seguir as seguintes regras gerais:

a) oautor deve serindicado pelo ltimo sobrenome em letras MAIUSCULAS, seguido do nome e outros
sobrenomes (abreviados com ponto (.) ou por extenso) conforme consta no documento. Os nomes
dos autores devem ser separados por ponto e virgula (;) seguidos de um espaco. Exemplo:

» SOUZA, Maria Celeste Reis Fernandes de (por extenso).
» SOUZA, M.C.R. F (abreviado).

» SOUZA, Maria Celeste Reis Fernandes de ALMEIDA, Karla Nascimento
de MORENO, Andrea Cecilia. (até trés autoras).
%Observagﬁes:

Convém padronizar os nomes e sobrenomes do mesmo autor quando aparecerem de formas diferentes
em documentos distintos.

b) quando houver quatro ou mais autores, pode-se utilizar a expressao "et al.”, em italico, ap6s o pri-
meiro autor;
Exemplo:

SOUZA, Maria Celeste Reis Fernandes de et al.

c) os elementos essenciais e/ou complementares e a pontuacao devem ser apresentados em sequén-
cia padronizada e uniforme;

d) as referéncias devem ser ordenadas em uma lista inica, obedecendo a ordem alfabética do nome
dos autores, dispostas com espacamento simples, alinhadas a margem esquerda do texto e separa-
das entre si por um espaco em branco (ver figura 11);
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Figura11-Exemplo de lista de referéncias

Alinhamento do titulo: N
AU =)  REFERENCIAS

CNPQ. Comissao de Integridade na Atividade Cientifica. 2016.
Disponivel em:
https://www.gov.br/cnpg/pt-br/composicao/comissao-de-integridade/diretriz

es. Acesso em: 11 mar. 2023. Alnhamento 3 esquerda
NERY, Guilherme et al. Nem tudo que parece é: entenda o que é plagio. =spasamento simples.
Universidade Federal Fluminense: Niterdéi, 2009. Disponivel em:
https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.php/4170468/mod_resource/content/5/

cartilha-sobre-plagio-academico.pdf. Acesso em: 11 mar. 2023.

|_
INSTITUTO DE ENSINO E PESQUISA. Plagio Académico. Insper: Sao
Paulo, Disponivel em:

https://www.insper.edu.br/wpcontent/uploads/2015/01/Cartilha-plagio.pdf
Acesso em: 09 dez. 2021.
—
KROKOSCZ, Marcelo. Outras palavras para autoria e plagio.
Sao Paulo: Atlas, 2015.

Fonte: Elaborada pelos autores (2025), a partir da ABNT 6023 (2025).

e) o recurso tipografico do negrito é utilizado para destacar o titulo das referéncias, exceto em obras
sem indicacao de autoria ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada serd o préprio titulo, ja
destacado pelo uso de letras MAIUSCULAS na primeira palavra, incluindo os artigos e as palavras
monossilabicas;

Exemplos:

NERY, Guilherme et al. Nem tudo que parece é: entenda o que é plagio. Universidade
Federal Fluminense: Niterdi, 2009. Disponivel em: https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.
php/4170468/mod_resource/content/s/cartilha-sobre-plagio-academico.pdf. Acesso
em: 11 mar. 2023.

(Pessoa fisica)

INSTITUTO DE ENSINO E PESQUISA. Plagio Académico. Insper: Sao Paulo. 2012. Dispo-
nivel em: https://www.insper.edu.br/wpcontent/uploads/2015/01/Cartilha-plagio.pdf.
Acesso em: 09 dez. 2021

(Pessoajuridica)

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.
(Sem indicacao de autoria ou de responsabilidade)

%Observagﬁes:

1) As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos governamentais, empresas, associagoes etc.)
podem ter sua nomenclatura utilizada por extenso ou abreviada.

2) Quando for instituicao governamental da administracao direta, sua nomenclatura deve ser precedida
pelo érgao superior oujurisdicao a qual esta vinculado. Exemplo.

34



SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambien-
tal do Estado de Sao Paulo. S3o Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatdrio de atividades. Brasilia, DF: Ministério da Justi-
¢a,1993.

f) para todos os documentos on-line, deve-se registrar o endereco eletronico, precedido da expressao
“Disponivel em:”, e a data de acesso, precedida da expressao “Acesso em:”; Exemplo:

NERY, Guilherme et al. Nem tudo que parece é: entenda o que é plagio. Universidade
Federal Fluminense: Niterdi, 2009. Disponivel em: https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.
php/4170468/mod_resource/content/s/cartilha-sobre-plagio-academico.pdf. Acesso em:
11 mar. 2023.

%Gbservagio:

Os meses devem ser abreviados pelas trés primeiras letras, em mindsculo, seguidas de ponto (.), exceto o
més de maio, que é escrito sempre por extenso (ver quadro 4).

Quadro 4 - Abreviatura dos meses

Janeirojan. Fevereiro fev. Margo mar. Abril abr.
Maio maio Junhojun. Julhojul. Agosto ago.
Setembro set. Outubro out. Novembro nov. Dezembro dez.

Fonte: Elaborada pelos autores (2025), a partir da ABNT 6023 (2025).

g) se nao for possivel determinar o ano da publicacdo do documento, deve ser indicado um ano apro-
ximado, entre colchetes [ ]. Exemplos:

[2019 ou 2020] - um ano ou outro

[2019?] - ano provavel

[2020] - ano certo, ndo indicado no documento

[entre 2015 e 2019] - usa-se em intervalos menores de 20 anos
[ca. 2018] - ano aproximado

[201-] - década certa

[201-7] - década provavel

[20--] - século certo

[20--?] - século provavel

%Observagﬁo:

A expressao sem data [s.d.] ndo deve ser utilizada em documentos sem datas especificas; em vez disso, é
obrigatério estimar uma data aproximada.
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h) Quando nao é possivel localizar a editora e o local de publicacao, deve-se utilizar as seguintes
expressoes abreviadas (ver quadro 5):

Quadro 5—Orientagoes para obras sem local ou sem editora

Sem editora

5.1 Utilizar a expressao "sine nomine", de forma abreviada e entre colchetes.

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],1993.

Utilizar a expressao "sine loco", abreviada e entre colchetes, sendo que o s de
“sine” deve ser escrito em letra maitscula quando for o primeiro elemento
dos dados da publicacio.

Sem local de publicacao
[s. 1]

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated overall costs of various clinical
stages. Dermatology Online Journal, [s. |.], v. 15, n. 11, p. 1, nov. 2009. Disponivel em: https://pubmed.ncbi.nlm.
nih.gov/19951637/. Acesso em: 30jul. 2024.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os sdcios do presidente. 3. ed. [S. |.]: Scritta, 1992.

Sem editoraesemolocal de
publicacio
[S.]:s.n]

Utilizar as expressoes "sine loco” e "sine nomine", abreviadas, entre colchetes e
separadas por dois pontos

GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S. [.: 5. n.],1993.

Fonte: Elaborado pelos autores (2025), a partir da NBR 6023 (ABNT, 2025).

i) quando houver duas editoras (ver quadro 6):

Quadro 6 —Orientagdes para obras com duas editoras

Duas editoras com locais Devem ser indicadas ambas as editoras com seus respectivos locais, separa-
diferentes das por ponto e virgula (;).

COECKELBERGH, Mark. Etica na inteligéncia artificial. Traducao Clarisse de Souza et al. Sao Paulo: UBU; Rio de
Janeiro: Editora PUC-Rio, 2023.

Duas editoras com o mesmo

local Devem ser indicadas ambas as editoras, separadas por dois pontos (:).

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos movimentos da concorréncia e do
mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Observacao: Se forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Fonte: Elaborado pelos autores (2025), a partir da NBR 6023 (ABNT, 2025).

A seguir, sao apresentados os modelos de referéncias para os principais tipos de documentos utilizados pela
comunidade académica da UNIVALE. Para situacoes nao contempladas, recomenda-se consultara ABNT NBR 6023.

2.9.2 Modelo de referéncias

Os exemplos apresentados neste manual incluem os elementos essenciais das referéncias, além de ele-
mentos complementares importantes para a identificacao dos documentos. Os elementos da referéncia devem
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ser retirados do documento consultado. Se algum desses elementos estiver ausente, use outras fontes de infor-
macao e indique essas fontes entre colchetes [ ].

2.9.2.1 Livros e folhetos
Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de livros, dicionarios, manuais e folhetos s3o:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo da obra: subtitulo
(se houver). Edicao (se houver). Local (municipio): Editora, data.

Exemplos:

COECKELBERGH, Mark. Etica na inteligéncia artificial. Traducio Clarisse de Souza et al. Sio Paulo: UBU; Edito-
ra PUC-Rio: Rio de Janeiro, 2023.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de metodologia cientifica. 8. ed. Sao Pau-
lo: Atlas, 2017.

LAVOURA, Tiago Nicola. Canoagem: interfaces com o lazer, o esporte e a educacao. Governador Valadares:
Editora Univale, 2008.

LEITE, Amanda. MediAtivaMente: a arte de cultivar uma mente atenta, equilibrada e consciente. Governador
Valadares: Ed. da Autora, 2022.

Dos elementos complementares, recomenda-se incluir, entre eles, as informacoes sobre a responsabilida-
de pela traducdo e, quando necessario, os dados dos ilustradores dos documentos.

2.9.2.2 Capitulo de livro
Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de capitulo do livro sdo:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor do capitulo. Titulo do
capitulo: subtitulo (se houver). In: ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes
do autor. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Edicao (se houver). Local (muni-
cipio): Editora, data. pagina inicial e final.

Exemplos:

ESPINDOLA, Haruf Salmen; FAVERO, Claudenir; LOVO, lvana Cristina. Um ponto de partida: contexto socio-
territorial de Governador Valadares. In: SIQUEIRA, Sueli (org.). Ligacoes migratorias contemporaneas: Brasil,
Estados Unidos e Portugal. Governador Valadares: Editora Univale, 2018. p. 21-59.

ADLER, MortimerJerome; DOREN, Charles Van. A leitura e o crescimento intelectual. In: ADLER, Mortimer
Jerome.; DOREN, Charles Van. Como ler livros: o guia classico para a leitura inteligente. Traducao Edward Horst
Wolff e Pedro Sette-Cimara. Sao Paulo: E RealizacOes, 2010. p. 339-347.

Nas coletdneas, em que os capitulos da obra sao de responsabilidade de varios autores, é comum haver
uma ou mais pessoas responsaveis pela obra, que pode ser organizador, coordenador, compilador, entre outros.
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Nessas situacoes, € importante incluir essa informacao entre parénteses ( ), colocando a abreviatura do tipo de
responsabilidade ap6s o nome dos autores (ver quadro 7).

Quadro 7—Abreviaturas utilizadas

Abreviatura Significado
comp. compilador
coord. coordenador
ed. editor
org. organizador, organizadores

Fonte: Elaborado pelos autores (2025), a partir da NBR 6023 (ABNT, 2025).

2.9.2.3 E-book
Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias do e-book sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se houver).
Edicao (se houver). Local (municipio): Editora, data. E-book. Disponivel em: link.
Acesso em: data més (abreviado) ano.

Exemplos:

CARDOSO, Helma de Melo. O que é normal pra mim, pode nao ser normal pro outro: uma abordagem de
corpo, género e sexualidades nas licenciaturas. Editora UFS: Sdo Cristovao, 2017. E-book. Disponivel em: https://
www.livraria.ufs.br/produto/o-que-e-normal-pra-mim-pode-nao-ser-normal-pro-outro-uma-abordagem-de-
-corpo-genero-e-sexualidades-nas-licenciaturas/. Acesso em: 19jul. 2024.

SANTOS, André Rodrigues; CABRAL, Guilherme Dutra Marinho (org). 30 anos do curso de Direito da UNIVALE.
Governador Valadares: UNIVALE Editora, 2023. E-book. Disponivel em: https://editora.univale.br/30-anos-do-
-curso-de-direito-da-univale/. Acesso em:19jul. 2024.

2.9.2.4 Periddico: artigo cientifico, jornal ou revista

Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de artigo cientifico ou matéria de publicacao perié-
dica emjornais e revistas sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se houver).
Titulo do periddico, local, numeracao do ano e/ou volume, nimero e/ou edicao,
paginainicial e final, data. DOI (se houver). Disponivel em: link. Acesso em: data
més (abreviado) ano.

Exemplos:

Artigo cientifico
COSTA, Luani Messias da; ARAUJO, Alessandra dos Santos; PAIXAO, Pablo Boaventura Sales. Anélise das redes
sociais do Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Federal de Sergipe na perspectiva do marketing
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digital. Ciéncia da Informacao, Maceid, v. 11, 15847, p. 1-20, 2024. https://doi.org/10.28998/cirev.2024v11e15847.
Disponivel em: https://www.seer.ufal.br/index.php/cir/article/view/15847/11411. Acesso em: 16 jul. 2024.

CHAVES, D. M.; ASSIS, C. B.R.; FURBINO, S. A. R. Impactos das enchentes do Rio Doce em Governador Valada-
res no periodo de 2013 a 2022: pesquisa documental. Revista Cientifica FACS, Governador Valadares, v. 23, n.
2,ed. 30, p. 42-52, jul./dez. 2023. Disponivel em: https://periodicos.univale.br/index.php/revcientfacs/article/
view/609. Acesso em: 22 jul. 2024.

Jornal
CARVALHO, Flavia. Sarau do Psia, o encontro valadarense da poesia. Jornal da Cidade, Governador Valadares,
ano 1V, n. 819, p.13,14jul. 2024.

Revista

CARBINATTO, Bruno. Semana de quatro dias: modelo continua funcionando para empresas que o testaram ha
um ano. Vocé SA, Sao Paulo, 20 mar. 2024. Disponivel em: https://vocesa.abril.com.br/carreira/semana-de-qua-
tro-dias-modelo-continua-funcionando-para-empresas-que-o-testaram-ha-um-ano. Acesso em: 16 jul. 2024.

2.9.2.5 Trabalho em evento cientifico

Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de trabalho em eventos cientificos sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se hou-
ver). In: NOME DO EVENTO, numeracao (se houver), ano, local (cidade, se houver).
Titulo do documento [...]. Local: editora, data da publicacdo. pagina inicial e final.
Disponivel em: link. Acesso em: data més (abreviado) ano.

Exemplos:

SANTOS, Gabriel Onorato da Silva et al. Consideracoes sobre enchentes e inundacdes em Governador Valada-
res. In: JORNADA ACADEMICA DAS ENGENHARIAS, 2., 2021, Governador Valadares. Anais [...]. Governador
Valadares: Univale, 2021. p. 1. Disponivel em: https:// periodicos.univale.br/index.php/jae/article/view/86/79.
Acesso em: 20

mar. 2023.

PIRES, K. F.P.S.; ALMEIDA, A. H.; SANTOS, D. L. V.. As Helenas de Maneco: um estudo semiético da represen-
tacio feminina em telenovelas. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICACAO, 46., 2023, Belo
Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: Intercom, 2023. p. 1-15. Disponivel em:https://sistemas.intercom.org.br/
pdf/link_aceite/nacional/11/0816202315305564dd15df640a3.pdf. Acesso em: 20

mar. 2023.

2.9.2.6 Trabalho para conclusdo de curso, dissertagao e tese

Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de trabalho para conclusao de curso, dissertacao e
tese sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se hou-
ver). Ano da entrega. Tipo do trabalho (grau e curso) — Vinculagao académica,
local da defesa (municipio), data. Disponivel em: link. Acesso em: data més
(abreviado) ano.

39



Exemplos:

Trabalho para conclusao de curso (graduacao)

MORENO, Andrea Cecilia. Atendimento educacional especializado para alunos com altas habilidades/
superdotacao na rede municipal de ensino de Governador Valadares (MG). 2018. Artigo (Graduacao em
Pedagogia) — Universidade Vale do Rio Doce, Governador Valadares, 2018. Disponivel em: https://univale.br/
atendimento-educacional-especializado-para-alunos-com-altas-habilidades-superdotacao-na-rede-munici-
pal-de-ensino-de-governador-valadares-mg. Acesso em: 03 jul. 2024.

Dissertacao (mestrado)

NASCIMENTO, Erika Benigna. Estou cansada, muito cansada: opressdes interseccionais de raca e género
vivenciadas por adolescentes negras, estudantes da educacao basica. 2022. Dissertacao (Mestrado em Gestao
Integrada do Territério) — Universidade Vale do Rio Doce, Governador Valadares, 2022. Disponivel em: https://
pergamum.univale.br/pergamumweb/vinculos/000002/000002d4.pdf. Acesso em: 26 abr. 2023.

Tese (doutorado)

SANTANA, Hernani Ciro. Os riscos na mineragao: o caso da barragem da mina de Gongo Soco em Barao de
Cocais - Minas Gerais. 2022. Tese (Doutorado Interdisciplinar em Ciéncias Humanas) — Centro de Filosofia e
Ciéncias Humanas, Programa de Pés-Graduacao Interdisciplinar em Ciéncias Humanas, Universidade Federal
de Santa Catarina, Floriandpolis, 2022. Disponivel em: https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/235730.
Acesso em: 03jul. 2023.

2.9.2.7 Documento juridico
Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisoes judiciais) e atos administrativos normativos.

2.9.2.7.1 Legislacdo

A legislacao abrange Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei Organica,
Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida Proviséria, entre outros. Os elementos
sugeridos para elaborar as referéncias de legislacao sao:

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe. Ementa. Dados da publicacio.

%Observagﬁes:

1) No caso de epigrafes longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao seja alterado o sentido. Esta
supressao deve ser sinalizada por reticéncias e entre colchetes [...].

2) Para referenciar os documentos da administracao publica executiva, legislativa e judiciaria é recomenda-
do consultar os diarios oficiais como fonte primaria de informacao.

3) Quando se utiliza o Vade Mecum como fonte de informacao, a referéncia segue as normas para livro ou
capitulo de livro. Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n.3.931, de 11 de dezembro de 1941. Lei de Introducao ao Cédigo de Processo Penal (Decre-

to-lei n. 3.689, de 03 de outubro de 1941). In: VADE Mecum universitario. 11. ed. rev. e atua. Barueri: Manole
Editora, 2023. p. 498.
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Exemplos:

Constituicao

]URISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. [Constituicao (ano)]. Titulo. Local:
editora, ano.

Constituicao

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia
da Republica, 1988. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_o3/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 10jul. 2024.

MINAS GERAIS. [Constituicao (1989)]. Constituicao do Estado de Minas Gerais. 33. ed. Belo Horizonte:
Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais, 2024. Disponivel em: https://www.almg.gov.br/atividade-
-parlamentar/leis/constituicao-estadual. Acesso em: 10jul. 2024.

Diario Oficial

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe. Ementa. Dados da publica-
cao: local, data.

Outras fontes de informacao

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe. Ementa. Local (munici-
pio): Editora, ano da publicacao.

Exemplos:

Decreto

BRASIL. Decreto12.084, de 28 de junho de 2024. Institui o Programa Energia Limpa no Minha Casa, Minha
Vida. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ed. 124, p. 4, 01jul. 2024. Disponivel em: https://www.gov.br/
cidades/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/base-juridica/regimentos/DECRETON12.084DE28 DEJUNHO-
DE2024.pdf. Acesso em:10jul. 2024.

Decreto Lei

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto-lei n° 2.848 de 07 de dezembro de 1940. Cédigo Penal. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, 1940. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_o3/decreto-lei/del2848.htm.
Acesso em:10ijul. 2024.

Emenda Constitucional

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Emenda Constitucional n°132, de 20 de dezembro de 2023.
Altera o Sistema Tributario Nacional. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2023. Disponivel em: https://www.
planalto.gov.br/ccivil_o3/decreto-lei/del2848.htm. Acesso em:10jul. 2024
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Lei Complementar

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Lei Complementar n®199, de 1° de agosto de 2023. Institui o
Estatuto Nacional de Simplificacao de Obrigacoes Tributarias Acessérias; e da outras providéncias. Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, 2023. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_o3/decreto-lei/del2848.htm.
Acesso em:10jul. 2024.

Lei Ordinaria

GOVERNADOR VALADARES. Lei ordinaria 7582, de 11 de outubro de 2023. Institui o protocolo captura esterili-
zacao e devolucao (C.E.D), para controle populacional de animais sem tutor reconhecido (ASTC), no ambito do
municipio de Governador Valadares (MC) e da outras providéncias. Governador Valadares: Prefeitura Munici-
pal de Covernador Valadares, 2022. Disponivel em: http://leismunicipa.is/ove4b. Acesso em:10jul. 2024.

Lei Organica

GOVERNADOR VALADARES. Lei Organica do municipio de Governador Valadares. Governador Valadares:
Camara Municipal, 2002. Disponivel em: https://leismunicipais.com.br/lei-organica-governador-valadares-mg.
Acesso em:10jul. 2024.

Medida Proviséria

BRASIL. Medida Proviséria n°1.164, de 2 de marco de 2023. Institui o Programa Bolsa Familia e altera a Lei n°
8.742,de 7 de dezembro de 1993, que dispde sobre a organizagao da Assisténcia Social [...]. Diario Oficial da
Uniao: secao1- Extra A, Brasilia, DF, ed. 42-A, p.1, 02 mar. 2023. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/
dou/-/medida-provisoria-n-1.164-de-2-de-marco-de-2023-467449434. Acesso em: 10 jul. 2024.

2.9.2.7.2 Jurisprudéncia

A jurisprudéncia compreende acérdaos, decisdes interlocutérias, despachos, sentencas, simulas, entre
outros. Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de jurisprudéncia sao:

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Nome da corte ou tribunal (turma e/
ou regiao, se houver). Tipo do documento (agravo, despacho, entre outros). Nimero
do processo (se houver). Ementa (se houver). Vara, oficio, cartério, camara ou outra
unidade do tribunal. Nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver), data
de julgamento (se houver), precedido da expressao julgado em’ e da data abreviada.
Dados da publicacao.

Acordao

MINAS GERAIS. Tribunal de Justica de Minas Gerais. Acordao. 1.0000.22.160126-3/001. Apelacgao civel - Acao
civil pablica - Improbidade administrativa - Nomeacao da filha do vice-prefeito para o cargo de secretaria
municipal de meio ambiente e desenvolvimento [...]. 22 Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais. Relator: Des.(a) Maria Inés Souza, 19 set. 2023. p. 1-6. Disponivel em: https://www8.tjmg.jus.br/themis/
baixaDocumento.do?tipo=1&numeroVerificador=1000022160126300120235509684. Acesso em: 10 jul. 2024.

Sentenca

MINAS GERAIS. Tribunal de Justica do Estado de Minas Cerais. Sentenga. 033205012841-9. Requerente: Minis-
tério Pablico. Requeridos: FC.N.Juiz de Direito: Vinicius da Silva Pereira, 27 maio 2013.
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Samula

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sdmula n° 333. Cabe mandado de seguranca contra ato praticado em
licitacao promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de
Justica, 2007, p. 246. Disponivel em: https://www.stj.jus.br/sites/portalp/Inicio. Acesso em: 22 jul. 2024.

Recurso Extraordinario

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Leis 10.927/91e11.262 do
municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatdrio contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos. Inconsti-
tucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A—BANESPA. Recorrido: Municipio de Sao Paulo.
Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 nov. 2005. Disponivel em: https://redir.stfjus.br/paginadorpub/paginador.jsp?-
docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 22 jul. 2024.

2.9.2.7.3 Atos administrativos

Os atos administrativos incluem ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacao, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, por-
taria, regimento, regulamento e resolucao, entre outros. Os elementos sugeridos para elaborar as referéncias de
atos administrativos sao:

]URISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe: tipo, nimero e data de
assinatura do documento. Ementa. Dados da publicacao.

Edital

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Edital n® 051/2024. Processo seletivo de alunos para o projeto “Satde
Indigena na Amazonia” em parceria com a ONG Doutores da Amazodnia. Governador Valadares: UNIVALE,
2024. Disponivel em:
https://univale.br/edital-univale-no-051-2024-processo-seletivo-de-alunos-para-o-projeto-saude-indigena-
-na-amazonia-em-parceria-com-a-ong-doutores-da-amazonia. Acesso em: 17 jul. 2024.

Instrucao Normativa

BRASIL. Ministério do Trabalho e Previdéncia. Instituto Nacional do Seguro Social. Instrucao normativa PRES/
INSS n°128, de 28 de marco de 2022. Disciplina as regras, procedimentos e rotinas necessarias a efetiva apli-
cacao das normas de direito previdenciario. Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ed. 60, p. 132, 29 mar.
2022. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-pres/inss-n-128-de-28-de-mar-
co-de-2022-389275446. Acesso em: 25 jul. 2024.

Oficio
BRASIL. Ministério da Educacio. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da Educacao, 26 jan. 2006.
Assunto: FUNDEB.

Parecer

BRASIL. Advocacia Geral da Uniao. Procuradoria Geral Federal. Procuradoria Federal Especializada junto ao
Conselho Administrativo de Defesa Econémica. Parecer juridico n®125/2020/UCD/PFE-CADE-CADE/PGF/AGU.
Processo administrativo. Ato de concentragdo. Reprovacao. Judicializagdo. Proposta de acordo. Analise. Brasilia,
DF: Advocacia Geral da Uniao, 02 dez. 2020. Disponivel em: http://jurisprudencia.cade.gov.br/documento/pare-
cer_tecnico__0832588. Acesso em: 25jul. 2024.
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BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdmico. Parecer técnico n® 06370/2006/
R]. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.br/Plenario/Ses-
sao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-International _Buslnes_Machlne.PDF. Acesso em: 25
jul. 2024.

Portaria

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Vigildncia em Salde. Portaria n° 344, de 12 de maio de 1998(*).
Aprova o Regulamento Técnico sobre substancias e medicamentos sujeitos a controle especial. Brasi-

lia, DF: Ministério da Satde, 1998. Disponivel em: https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/svs/1998/
prto344_12_05_1998_rep.html. Acesso em: 25jul. 2024.

Resolucao

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Resolu¢ao CONSUNI: 018/2024. Aprova o Plano Institucional de Inclu-
sao e Acessibilidade da Universidade Vale do Rio Doce — UNIVALE. Governador Valadares: UNIVALE, 2020.
Disponivel em: https://univale.br/resolucao-consuni-018-2024-aprova-o-plano-institucional-de-inclusao-e-a-
cessibilidade-da-universidade-vale-do-rio-doce-univale/. Acesso em: 12 ago. 2024.

2.9.2.8 Audiovisual

Os itens audiovisuais incluem sons, imagens e movimentos em suportes analégicos (como discos de vinil
e DVDs) e digitais. Para elaborar as referéncias desses itens, os elementos sugeridos sao:

TITULO da obra: subtitulo (se houver). Diretor e/ou produtor local. Local: Empresa
produtora ou distribuidora, data. Especificacao do suporte.

DIVERTIDA mente 2. Direcao: Kelsey Mann. Estados Unidos: Pixar Animation Studios, 2024. 1 video. Exibi¢ao
nos cinemas.
TEMPOS modernos. Direcao: Charles Chaplin. Estados Unidos: United Artists, 1936.1 DVD.

DOCUMENTARIO Memoérias Expoagro. Direcao: Washington Bonifacio da Silva. Governador Valadares: 2024.
1video. Publicado pelo canal UNIVALE TV. Disponivel em: https://wwwyoutube.com/watch?v=tNOsx3adHak.
Acesso em:15jul. 2024.

2.9.2.9 Sonoro

Os itens sonoros incluem o registro de vibracdes sonoras, como palavras, canto e misica. Para elaborar as
referéncias desses itens, os elementos sugeridos sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor (se houver). Titulo: subtitulo
(se houver). Diretor e/ou produtor local. Local de publicacdo: Empresa produtora ou
distribuidora, data. Especificacao do suporte.

Audiolivro
ROSENBERG, Marshall. Comunica¢do nao violenta: uma linguagem de vida. Rio de Janeiro: Editora Sextante,
2022.1audiolivro (Audible).
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Msica
TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. In: OURO e cobre. Intérprete: Alcione. Sao Paulo: RCA
Victor, 1988.1disco vinil, lado A, faixa 1 (4 min).

Informacao Verbal: palestras, debates, comunica¢es ou entrevistas
(O primeiro elemento deve ser o entrevistado.)

CARVALHO, Camila. Oficina de podcasts é uma parceria entre a Equovila e Univale. Univale TV, Governador
Valadares, 21 ago 2024. Disponivel em: https://youtu.be/i-jW_a-X02E?si=Ctd_aé6lp14Aw1V3a. Acesso em: 21 ago.
2024.

2.9.2.10 Iconogrifico
Os itensiconograficos incluem pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafil-

me, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros. Para elaborar as referéncias desses documentos,
os elementos sugeridos sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se hou-
ver). Data. Especificagdao do suporte

AMARAL, Tarsila. Operarios. 1933. Pintura em éleo, 120 x 205 cm.

Foto pessoal (autoria propria):
SOUZA, Maria Aparecida Almeida. Producao de brigadeiros em Governador Valadares. Covernador Valadares,
2025. 15 fotos, color. Arquivo pessoal.

%Observagﬁo:

Deve incluir o nome do fotégrafo, o titulo da fotografia, o ano de registo e o suporte.

2.9.2.11 Documento cartografico

Os documentos cartograficos incluem atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros. Para elaborar as
referéncias desses documentos, os elementos sugeridos sao:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo: subtitulo (se hou-
ver). Local: editora, data de publicacio. Descricao fisica e escola (se houver).

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional. Sao Paulo: Michalany,
1981.1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. Sao José dos Campos: INPE, 2014.1
imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B, instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov.
2014. Lat. -21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/. Acesso em: 26 nov. 2014.
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GOOGLE EARTH. Pico da Ibituruna. 2024. 1 imagem de satélite, color, 3 D. Airbus.

Lat. 18°5310"S 41°55'07"W. Disponivel em: https://earth.google.com/web/search/pico+i-
bituruna/@-18.88632805,-41.91841687,1106.47535851a,802.29603212d,35y,0h,0t,0r/
data=CmwaPhl4CiMweGIxMDgxZmVkNGQzOGCYx0jB4YWIyMTQ4ZGCl2ZmMwOWMxZioRUGIljbyBkYSB]YmI-
odXJ1bmEYAIiABIiYKJAm-vsdg_CM1wBEYTpth)igiwBk-NGfrg11GwCCQ5sWYqW)CGwEICCAE6AwWoBMEICCA-
BKDQj 8BEAA. Acesso em: 10 abr. 2025.

2.9.2.12 Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

Os documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico incluem e-mails, jogos, listas de discussao, pod-
casts, programas de computador, midias sociais e/ou redes sociais, sites, entre outros. Para elaboraras referéncias
desses documentos, os elementos sugeridos sdo:

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor ou titulo da informagio ou
servico ou produto. Titulo: subtitulo (se houver). Versao ou edicao (se houver).
Local, data e descricao fisica do meio eletrénico.

E-mail
ALMEIDA, M. P.S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S. .],12jan. 2002.1 mensagem
eletrdnica.

Jogos eletronicos
A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1jogo eletrbnico.

Lista de discussao
FEBAB. Lista de Discussao do GT-CAT/FEBAB. [S. I], 2020. Disponivel em: https://groups.google.com/g/gtcat-fe-
bab. Acesso em:11jul. 2023.

Podcast

PROSA Académica: série GIT 15 Anos, Episddio 1: Vivéncias de um “Gitiano”. Entrevistadores: Joana Paula e
Bruno Capilé. Entrevistados: Crislane e lvaldo Meneses Pimenta. Governador Valadares: UNIVALE, 09 abr. 2024.
Podcast. Disponivel em: https://open.spotify.com/episode/oRcCW6UXEW2KQwe]sgvERST. Acesso em: 15jul.
2024.

Redes sociais (Facebook, Instagram, LinkedIn, WhatsApp, X (Twitter) e YouTube)"

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Texto do post. Local (munici-
pio), dia més (abreviado) ano. Redes sociais: nome do usuario. Disponivel em: link.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.

Facebook

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Consulte aqui o cadastro da Univale no Sistema do e-MEC. Governador
Valadares, 30 nov. 2022. Facebook: Univale. Disponivel em: https://www.facebook.com/Univale/posts/pfbid-
031ZWFYx8Uqv143keWnagvloKmq4H6dDNp9ZN9HiVK41ZUMR8Teaktkf]FBmSRjQmS8I. Acesso em: 29 jul.
2024.

1 Para indicar a disposigdo dos elementos de como referenciar as redes sociais foi utilizada a NBR 6023:2025 e os modelos da
Biblioteca Benedicto Monteiro, da Universidade Federal do Para - UFPA.
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Instagram

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. “O c6ro vai comé" com essa comissao que
assumiu a missao de atualizar o "Manual de Trabalhos Académicos" [...]. Governador Valadares, 06 mar. 2024.
Instagram: @sibiunivalegv. Disponivel em: https://www.instagram.com/p/C4Lg8-TLU8B/?img_index=1l. Acesso
em: 29jul. 2024.

LinkedIn

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. 3° palco de ideias. Governador Valadares, 24 jun. 2024. LinkedIn:
Univale - Universidade Vale do Rio Doce. Disponivel em: https://www.linkedin.com/posts/activity-
-7211105315004547073-K9Mc?. Acesso em: 11jul. 2023.

X (Twitter)
UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Vocé é ex-aluno da UNIVALE? Governador Valadares, 28 fev. 2024. X: @
UnivaleGV. Disponivel em: https://x.com/UnivaleGV. Acesso em: 11 jul. 2023.

YouTube

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo do video. Local
(municipio): editora, dia més (abreviado) ano. 1. video (tempo de duracao em
min.). Publicado pelo canal (inserir nome)l. Disponivel em: link. Acesso em: dia
més (abreviado) ano.

COMO EMITIR o nada consta da biblioteca no Pergamum?. Governador Valadares: Sibi/UNIVALE, 29 jul. 2024.
1video (87s.). Publicado pelo canal do Sibi/UNIVALE. Disponivel em: https://youtu.be/dsP9snKpAAU?featu-
re=shared. Acesso em: 29 jul. 2024.

WhatsApp e outros aplicativos de mensagens

ULTIMO SOBRENOME, Nome e sobrenomes do autor. Titulo da mensagem.
Nome do app de mensagens. [Nome do grupo de mensagens, se houver]. Dia més
(abreviado) Disponivel em: link. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

SIBI/UNIVALE. Orientagdes sobre o fluxo de trabalho. WhatsApp: [Grupo de funcionarios do Sibi/UNIVALE]. 24
jul. 2021.15:52.1 mensagem de WhatsApp.

Site

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE. Sistema de bibliotecas (Sibi). Governador Valadares, 2024. Disponivel em:
https://univale.br/bibliotecas. Acesso em: 16 jul. 2024.
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Cada trabalho académico tem uma finalidade didatica especifica, com diferentes niveis de aprofunda-
mento, sendo fundamental para a formacao técnica ou cientifica do estudante. Segundo Severino (2017), é por
meio desses trabalhos que os estudantes nao s6 expandem seus conhecimentos, mas também sao iniciados na
pesquisa e na reflexdao. Neste manual, s3o abordadas 6 (seis) modalidades: resumo simples, resumo expandido,
resenha, fichamento, apresentacoes de slides e posteres técnico e cientifico.

3.1 Resumo Simples

O resumo informativo, seja simples (homotdpico) ou expandido (estendido), de forma estruturada ou
nao-estruturada, consiste em uma sintese concisa e objetiva que aborda a finalidade, a metodologia, os resul-
tados e as conclusoes, permitindo uma compreensao completa sem a necessidade de consulta ao documento
original.

No formato estruturado, a informacao é identificada por divisoes do texto em negrito, ao contrario do
nao-estruturado, que é apresentado como parte do texto. Sendo normatizados pela norma ABNT NBR 6028, os
resumos homotdpicos fazem parte da secao pré-textual de diversos tipos de trabalhos cientificos, como artigos
cientificos, relatérios técnicos e/ou cientificos, monografias, dissertacoes e teses.

3.1.1 Regras gerais

A estrutura do resumo simples deve seguir as seguintes orientacoes:

a) deve ser elaborado de forma concisa em paragrafo inico, sem enumeracao de tépicos;

b) deve ser utilizado o verbo na terceira pessoa;

c) as palavras-chave devem ser inseridas logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao “Palavras-
-chave”, seguida de dois pontos (:), separadas entre si por ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto
(.). Devem ser escritas com as iniciais mintsculas, com exce¢ao dos substantivos préprios e dos
nomes cientificos. Podem ser inseridas de trés a cinco palavras-chaves;

d) nao devem constar citagoes diretas de obras consultadas;

e) quanto a extensao, deve conter de 150 a 500 palavras para resumo informativo.
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gobservagoes-

) Para documento técnico-cientifico recomenda-se a utilizacao do resumo informativo.

2) O espagamento entre linhas no resumo varia de acordo com o tipo de documento. Em resumos de arti-
gos cientificos, o espacamento é simples, enquanto em resumos de relatdrios técnicos e/ou cientificos,
monografias, dissertacdes e teses, é adotado o espacamento de1,5.

Alguns eventos na UNIVALE aceitam a submissao de resumos simples como trabalhos académicos. De
acordo com Japiassi (2013), € comum que artigos de revisao e descricao de casos clinicos adotem resumos nao
estruturados, nos quais o texto é apresentado em um Gnico bloco, sem divisoes. No Simpdsio de Pesquisa e
Iniciacdao Cientifica da UNIVALE, é utilizado o resumo estruturado, dividido em introducao, objetivo, metodo-
logia, resultados e conclusoes

Modelo de resumo simples

3.2 Resumo expandido escaneie 0 QR code 5

O resumo expandido ainda ndo é normatizado pela ABNT; sua estrutura e sua apresentacao sao determi-
nadas e divulgadas pela organizacao de cada periédico ou evento, como ocorre no Prémio Inovagao, que retine
atividades e acGes inovadoras desenvolvidas no ambiente académico e administrativo da UNIVALE| @]zt

3.2.1 Regras gerais
A estrutura do resumo simples deve seguir as seguintes orientacoes: escaneie 0 QR code 5

a) deve conter no minimo 5 (cinco) e no maximo 10 (dez) paginas, incluindo as referéncias e notas;
b) o tipo e o tamanho da fonte, o espacamento, as margens, os paragrafos e a paginacao devem ser
elaborados conforme a secao 2.1 deste manual (ver p.11);
¢) o titulo e o subtitulo (se houver) devem ser centralizados, escritos em letras mailsculas, em negrito,
tamanho 12;
d) a autoria do trabalho deve constar depois do titulo e do subtitulo (se houver), alinhada a direita,
sendo que a identificacao do autor deve ser inserida em nota de rodapé com um breve curriculo que
o qualifique: titulacdo, vinculacio institucional e e-mail;
e) o resumo expandido deverd abranger as informacdes referentes a objetivos, metodologia, resulta-
dos e consideracoes finais, podendo ter a seguinte estrutura:
- Introducdo: deve apresentar o tema a ser tratado, o objeto, sua aproximagdo como campo
de estudo, objetivos geral e especificos (se necessario), justificativa da pesquisa, problema,
principais hipoteses e metodologia, de forma resumida;
- Descricao das atividades e/ou metodologia: descricao das atividades e/ou metodologia
quando se tratar de relato de pesquisa ou trabalho teédrico;
- Resultados: nesta parte do trabalho os dados sao interpretados, comparados e criticados,
quando oportuno;
- Consideracoes finais: constituem o fecho do trabalho e devem ser fundamentadas nos obje-
tivos. Caso o objetivo nao tenhasido alcancado, deve-se explicar o porqué. Aqui também sao
apresentadas sugestoes para novos estudos da mesma natureza, desde que se tenha certeza
de que ainda nao foram efetuados.
f) as palavras-chave devem serinseridas logo abaixo das consideragdes finais, antecedidas da expres-
sao “Palavras-chave”, seguida de dois pontos (:), separadas entre si por ponto e virgula (;) finalizadas
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https://eventos.univale.br/anais/simposiounivale/
https://eventos.univale.br/anais/simposiounivale/
https://docs.google.com/document/d/1bbgehh_4upaco3FLvv4Jt14nKX5eUmUePOTr1wt4U1E/export?
format=docx
https://docs.google.com/document/d/1bbgehh_4upaco3FLvv4Jt14nKX5eUmUePOTr1wt4U1E/edit?tab=t.0
https://periodicos.univale.br/index.php/premioinovacao

por ponto (.). Devem ser escritas com as iniciais mintsculas, com excecao dos substantivos proprios
e dos nomes cientificos. Podem ser inseridas de trés a cinco palavras-chaves;
g) agradecimentos: os autores podem agradecer a todas as pessoas e institui¢des que colaboraram
coma pesquisa, incluindo, obrigatoriamente, o(s) 6rgao(s) financiador(es) da producao académica;
h) referéncias: todos os textos citados devem ser incluidos nas referéncias em ordem alfabética,
seguindo a secao 2.9 deste manual (ver p.32).

%Observagéo:

Deve-se indicar o nome do orientador responsavel pelo trabalho.

Modelo de resumo expandido

3.3 Resenha escaneie 0 QR code ﬁ

A resenha é um resumo critico que “admite julgamentos, avaliacdes, comparagdes e comentarios pesso-
ais” (Andrade; Henriques, 2010, p. 39) de um livro, capitulo de livro, artigo, entre outros. Geralmente, é redigida
por especialistas, embora possa ser elaborada também por estudantes como exercicio de compreensao e criti-
ca (Marconi; Lakatos, 2021b). Assim como o resumo, a resenha também é normatizada pela norma ABNT NBR
6028.

A resenha pode ser puramente descritiva, sem nenhum julgamento ou apreciacao de quem esta escre-
vendo, ou critica com apreciac¢oes, notas, correlagoes estabelecidas pelo juizo critico de quem esté elaborando
(Fiorin; Savioli, 2007). Para melhor desenvolvimento da habilidade da escrita e do pensamento critico, sugere-
-se a utilizacdo da resenha critica.

3.3.1 Regras gerais

A estrutura da resenha deve seguir as orientacoes abaixo:

a) nao existe um limite de paginas, recomenda-se que o contetido tenha até 4 (quatro) paginas;

b) deve ser utilizado o verbo na terceira pessoa;

¢) o tipo e o tamanho da fonte, o espacamento, as margens, os paragrafos e a paginacdo devem ser
elaborados conforme a secao 2.1 deste manual (ver p. 11);

d) o documento deve conter um cabecalho com o nome da instituicao, o curso e o periodo, a disci-
plina, o nome do professor, a data da elaboracao do documento, o nome completo do aluno e a
referéncia do livro, do capitulo ou do artigo resenhado.

Para a resenha critica produzida nos cursos de graduacao e pés-graduacao da UNIVALE, recomenda-se

adotar o modelo de estrutura apresentado por Marconi e Lakatos (2021a):

a) cabecalho de identificagao;

b) referéncias da obra resenhada;

c) titulo (diferente do titulo da obra resenhada);

d) credenciais do autor (biografia);

e) resumo da obra (quais as principais ideias? de que se trata o texto?);

f) conclusoes do autor (quais foram?);

g) quadro de referéncia do autor (que teoria serviu de embasamento?);

h) apreciacao (critica do resenhista, pode ser positiva ou negativa).
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gobservagoes

) A resenha deve fornecer ao leitor uma ideia geral do documento, a partir de uma anélise descritiva de
seus aspectos mais relevantes.
2) Aresenha deve ser organizada em uma sequéncia de frases concisas, sem enumeracao de topicos.

Modelo de resenha

3.4 Fichamento escaneie 0 QR code ﬂ

O fichamento é uma técnica fundamental para a realizacao de estudos e pesquisas de qualidade, trans-
cendendo a mera transcricao de textos e envolvendo um processo de elaboragao pessoal que facilita uma
compreensao aprofundada do contelido proveniente de diversas fontes de informacao, como livros, artigos,
podcasts, notas de estudo, seminarios, entre outras.

Essa técnica é dividida em dois tipos principais: ficha bibliografica e de apontamentos (Gil, 2019). A ficha
bibliografica é utilizada para anotar a referéncia do texto, podendo incluir um resumo ou apreciacao critica,
enquanto a ficha de apontamentos abrange ideias, transcricoes de trechos, resumos, esquemas e comentarios
extraidos da leitura. Autores como Marconi e Lakatos (2021a e 2021b), Manzo (1973), Brasileiro (2021) e Andrade
e Henriques (2010) descrevem uma variedade de tipos de fichamento, tais como: comentario, bibliografico,
citacao, glosa e de resumo, entre outros.

A UNIVALE propde um modelo de fichamento com 10 (dez) tipos de apontamentos, seguindo as tendén-
cias e os progressos da literatura académica. Essa iniciativa apresenta uma estrutura abrangente e flexivel para
atender as necessidades de estudantes, professores e pesquisadores da instituicao (ver figura12).

Figura12 —Estrutura para fichamento

Cabecalho de Identificagéo.

Referéncias da Obra.

Objetivos da Obra.

Argumentos principais.

Definigédio de termos e conceitos.

Citagdes destacadas.

Concorddncia efou discordancia com o autor.
Relagéio com outros autores.

Comentdrio da andlise geral da obra.

Justificativa de um possivel uso da obra futuramente.

Fonte: Elaborado pelos autores (2024).

Esta estrutura pode ser ajustada de acordo com o propésito do fichamento, aplicada na integra ou de
forma parcial.

3.4.1 Regras gerais

A estrutura do fichamento deve seguir as orientagoes abaixo:
a) otipo e o tamanho da fonte, 0 espagamento, as margens, os paragrafos e a paginacao devem seguir
secdaoa 2.1 (verp.11).
b) o cabecalho de identificacao deve conter o nome da instituicao, o curso e o periodo, a disciplina, o
nome do professor e a data da elaboracdao do documento.
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Modelo de Fichamento

3.5 Apresentacao de Slides escaneie 0 QR code 5

Os slides sao recursos essenciais na apresentacao formal de contelidos académicos, consistindo em
imagens, textos ou graficos organizados sequencialmente e utilizados em diversos contextos, como palestras,
seminarios e qualificacdo ou defesas de trabalhos para conclusao de curso. Podem ser classificados como ava-
liativos ou nao, variando o nivel de formalidade na sua elaboracao.

Para assegurar a qualidade, é crucial planejar a quantidade de slides de acordo com o tempo disponivel,
priorizar informacGes relevantes e integrar elementos visuais de alta qualidade, mantendo um padrao visual
consistente.

Ao criar apresentacoes, é importante selecionar e organizar cuidadosamente as informagGes essen-
ciais, evitando sobrecarregar a apresentacao. Deve-se adotar um design limpo, com cores agradaveis e fontes
legiveis, além de ser sucinto e direto, utilizando tépicos e frases curtas. A integracao de elementos visuais com-
plementares ao contetido textual é fundamental, assim como a sincronizacdo entre a fala e os slides. A revisao
é essencial para corrigir erros e aprimorar a clareza e o impacto visual, contribuindo para uma apresentacao
eficiente e cativante.

3.5.1 Regras gerais
A estrutura dos slides deve seguir as seguintes orientacoes:

a) capa: deve conter o nome da instituicao, o titulo da apresentagao, os nomes dos autores e as
afiliacoes;
b) a apresentacao podera ter a seguinte estrutura de contetdo:
- introducao: apresenta o problema de pesquisa, explica a questao de pesquisa, expde uma
possivel solucao para o problema, faz breve delineamento do que sera exposto a seguir;
- aspectos tedricos: apresenta temas/autores centrais para o estudo e destaca os principais
trabalhos relacionados;
- métodos: retoma objetivo/questao de pesquisa; caracteriza a pesquisa; detalha aspectos
de desenvolvimento de tecnologia, quando pertinente; apresenta caracterizagao dos sujei-
tos e contexto; descreve intervencao, quando pertinente; detalha instrumentos de coleta de
dados e explica procedimentos para a andlise de dados;
- resultados e discussao: apresenta resultados; destaca relacdes observadas; interpreta
dados e discute resultados e limitacoes;
- consideracdes finais: retoma o objetivo, as hipdteses e enfatiza as principais contribuicoes.
c) referéncias: devem ser elaboradas conforme a secao 2.9 deste manual (ver p.32). Incluir somente as
referéncias citadas na apresentacio.

%Observagﬁes:

1) O tamanho da fonte deve variar entre 20 e 28 para o texto e entre 32 e 46 para os titulos, dependendo do
tipo de fonte e da legibilidade.

2) Para as apresentacoes institucionais é importante seguir a estrutura do modelo.

3) Para fins de identificacdo e recuperacao da informacao, o Gltimo slide devera conter a referéncia do pré-
prio slide.
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Modelo de apresentagoes de slides

3.6 Posteres técnicos e cientificos escaneie 0 QR code 5

Os posteres técnicos e cientificos sao instrumentos de comunicagao visual utilizados para resumir e
divulgar os resultados de uma pesquisa, seja ela completa ou parcial. No ambito da UNIVALE, institucional-
mente essa forma de apresentacao é utilizada nos seminarios integradores, ao final de cada semestre letivo, e,
anualmente, no Simposio de Pesquisa e Iniciacao Cientifica. Embora seja normatizado pela norma ABNT NBR

‘ 15437, 0 aspecto visual do poster técnico e cientifico é de responsabilidade do autor.

o,
‘ﬁ : 5 escaneie o0 QR code
1
. .0

3.6.1 Regras gerais

A estrutura dos pOsteres técnicos e cientificos deve seguir as orientacoes abaixo (ver figura 13):
a) dimensoes:
- largura: 0,90 m;
-altura:1,20m.
b) suporte: impresso (papel ou lona) ou em meio eletronico;
c) o cabecalho de identificacao deve conter o nome da instituicao, o nome do evento, o titulo e o sub-
titulo (se houver) e o nome completo do autor;
d) a autoria do trabalho deve constar depois do titulo e do subtitulo (se houver);
e) os posteres técnico e cientifico podera ter a seguinte estrutura de contetdo: introducao, objeti-
vo(s), metodologia, resultados, consideracdes finais, referéncias e agradecimentos;
f) apoio: inserir a instituicao de fomento (se houver);
g) referéncias: todos os textos citados nos posteres devem ser incluidos nas referéncias em ordem
alfabética, seguindo a secao 2.9 deste manual (ver p.32).

%Observagﬁo:

Evitar o uso de notas de rodapé.
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Figura13—Exemplo de pésteres técnicos e cientificos
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Os posteres técnicos e cientificos devem ser legiveis a1 m (um metro) de distancia do publico interessa-
do. Recomenda-se utilizar a fonte Arial, com tamanho 20 ou maior.

Modelo de p6steres técnicos e cientificos
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O trabalho para conclusio de curso é resultado de uma pesquisa cientifica e representa a etapa final
de um curso de graduacao ou pés-graduacao (Lato Sensu ou Stricto Sensu). Na UNIVALE, os seguintes traba-
lhos para conclusao de curso sao apresentados na jornada dos estudantes para obtencao de grau: trabalho
monografico de graduacao, especializacao e/ou aperfeicoamento, trabalho experimental ou nao experimen-
tal, trabalho de curso - TC, dissertacao, tese, projeto de pesquisa académico, profissional, experimental ou nao
experimental, artigo cientifico, dentre outros definidos pelos colegiados dos cursos (UNIVALE, 2025).

Conforme o art. 2° do “Regulamento geral para elaboracao de trabalhos de conclusao de curso - TCC”
(Resolucao CONSUNI 029/2025), ele devera refletir:

L)

3

. A
i
escaneie 0 QR code [=]%

I. a consolida¢do dos conhecimentos construidos durante o Curso de Craduacdo ou de Pés-graduacao
Lato Sensu e Stricto Sensu;

1. a formacio fundamental, técnica, sociopolitica;

I1l. a capacitagdo investigativa e produtiva do discente;

IV. 0 aprimoramento da capacidade de interpretacao e critica cientifica (UNIVALE, 2025).

Os trabalhos para conclusdo de curso deverao ser entregues ao Sibi/UNIVALE para depésito, na ver-
sao eletronica (PDF), juntamente com o formulario ou o termo de autorizacao para livre acesso na internet do
material, devidamente assinado eletronicamente pelo académico autor e seu orientador (UNIVALE, 2025).

%Observag&o:

O deposito deve ser realizado pela coordenacdo do curso ou pelo professor responsavel.

4.1 Elementos comuns aos trabalhos para conclusao de curso

Os trabalhos para conclusao de curso precisam ter uma estrutura que os identifiquem e possibilitem
aos leitores o melhor entendimento do seu contetdo. Por isso, figuram entre os elementos pré-textuais e
pOs-textuais: capa, folha de rosto (anverso e verso), errata, folha de aprovacao, dedicatéria, agradecimentos,
epigrafe, resumo no idioma do texto, resumo em lingua estrangeira (inglés ou espanhol), lista de ilustracoes,
lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo
e indice. Para uma compreensao aprofundada, é fundamental compreender todos esses elementos.

a) Capa: elemento obrigatério para todos trabalhos para conclusdo de curso. Deve conter na capa o

nome da instituicao, o nome do autor, o titulo e o subtitulo (se houver) do trabalho, o local da insti-
tuicao (municipio) e o ano da entrega (ver figura 14);
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Figura14—Exemplo de capa

{3 cm

@IVCI'G

UNIVERSIDADE VALE DO RIO DOCE
NOME DO NUCLEO (SE HOUVER)
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CURSO

Nome completo usando letras Maiusculas e minusculas

Espacamento: 1,5
Tamanho de letras: 12
Alinhamento: Centralizado

Titulo: subtitulo

Governador Valadares
Ano

{2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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b) Folha de rosto (anverso): elemento obrigatdrio para todos os trabalhos para conclusao de curso.
Deve conter os seguintes elementos: nome do autor; titulo e subtitulo (se houver) do trabalho;

natureza do trabalho (ver quadro 8); local (municipio) da instituicao e ano de depésito (da entrega)
(ver figura1s).

Quadro 8 - Texto para natureza dos trabalhos

Trabalho para Conclusao de Curso apresentado ao Nicleo Nome da Universidade
Monografia Vale do Rio Doce, como requisito parcial a obtencao de bacharelado/licenciatura
em Nome do Curso.

Dissertacao apresentada ao Programa de Pés-graduacao em Gestao Integrada do
Dissertacao Territério da Universidade Vale do Rio Doce, como requisito parcial 2 obten¢ao do
titulo de Mestre em Gestao Integrada do Territdrio. Area de concentracdo: Inserir.

Trabalho para Conclusao de Curso apresentado ao Niicleo Nome da Universidade
Artigo Vale do Rio Doce, como requisito parcial a obtencao de bacharelado/licenciatura
em Nome do Curso.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).

‘%Observagﬁes:

A natureza dos trabalhos ird variar de acordo com o tipo de trabalho (ver quadro 8).
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Figura15— Exemplo de folha de rosto

uni

vale

Nome completo usando letras Mailsculas e minusculas

Espacamento: simples.
Tamanho de letras: 12.
Alinhamento: Justificado.
Recuo de 8cm da margem
esquerda.

Titulo: subtitulo

Dissertacdo apresentada ao Programa
de Pds-graduagao em Gestéao Integrada
do Territorio da Universidade Vale do Rio
Doce, como requisito parcial a obtengao
do titulo de Mestre em Gestéo Integrada
do Territorio.

Area de concentragao: Inserir.

Orientador(a): Prof(a). Dr(a)./Me
Nome Completo

Coorientador(a): Prof(a). Dr(a)/Me
Nome Completo (caso houver)

Governador Valadares
Ano

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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gobservagoes

1) Como inserir o nome do orientador ou coorientador no trabalho?
- Orientador ou coorientador:
Prof. titulacdo (Dr., Me., Esp.) e nome completo;
Profa. titulacao (Dra., Ma., Esp.) e nome completo.
2) Quando se trata de municipios com o mesmo nome (homonimos), utilize a sigla do estado para distin-
gui-los, separando por virgula. Exemplo:
Agua Boa, MG | Agua Boa, MT;
Ouro Branco, MG | Ouro Branco, RN | Ouro Branco, AL

¢) Folha de rosto (verso): elemento obrigatério para dissertacoes e teses. Contém a ficha catalografica
elaborada pelo profissional bibliotecario do Sistema de Bibliotecas - Sibi da UNIVALE (ver figura
16);

2 Para facilitar a identificacdo, segue a lista completa e atualizada de municipios homénimos organizada pela Embrapa: https://
www.embrapa.br/manual-de-referenciacao/anexo-cidades-homonimas.
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Figura16 — Exemplo de folha de rosto (verso)

DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGAGAO NA PUBLICAGAO (CIP)
Ficha Catalografica — Sistema de Bibliotecas (Sibi/lUNIVALE)

Scobrenome, Mome.

Cutter Titulo da dissertagae: subtitula / Mome do autor ;
onentor’a nome ; coorientadorfa nome. - Governador
Valadares : 2024

®x= p. ol color,

Dissertagio (Mesirado em Gestédo Integrada do
Territdrio) — Universidade Vale do Rio Doce, Governador
Valadaras, 2024,

1. Assunto. 2. Assumto. 3. Assunto. 4. Assunto. |.

_ls_pblrenuma. Mome, arient. |l. Scbrenome, Nome, coorent. 1l
it

cop

Ficha elaborada pela bibliotecaria XXXXXXX - CRB X/XXXX

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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‘%Observagoes

1) A ficha catalografica é exclusiva para teses e dissertacdes. Nao deve constar em trabalhos de graduacao;
2) O verso da folha de rosto, que contém a ficha catalografica, nao deve ser contado ou numerado;
3) Os pedidos de elaboracao de fichas catalograficas devem ser encaminhados para o Sibi/UNIVALE, confor-
me as orientacoes do fluxo para solicitacao de ficha catalografica.

escaneie o QR code ﬂ

d) Errata: elemento opcional para relatério técnico e/ou cientifico, monografia, dissertacio e tese. E
elaborada apés a publicacdo, para correcdo de erros. A errata deve ser inserida depois da folha de
rosto e deve conter a referéncia do trabalho juntamente com o texto corrigido (ver quadro 9).

Quadro 9— Exemplo de Errata

FERRICNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantacao de enxerto dsseo
autologo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacio de
membro em c3es. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universi-
dade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha Linha Ondeselé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: NBR 14724 (ABNT, 2024, p. 7).

e) Folha de aprovacao: elemento obrigatério para dissertacOes e teses. Deve conter os seguintes
elementos: nome do autor; titulo e subtitulo (se houver) do trabalho; natureza do trabalho (ver
quadro 8), data da aprovacgao, nome, titulacao e assinatura dos componentes da banca examina-
dora e instituicdes a que pertencem (ver figura 17);
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Figura17—-Exemplo de folha de aprovagao

@IVCIle

Nome completo usando letras Maitisculas e minusculas

Espacamento: simples.
Tamanho de letras: 12.
Alinhamento: Justificado.

Titulo: subtitulo Recuo de 8cm da margem
esquerda.

Dissertacdo apresentada ao Programa

de Pés-graduagéo em Gestao Integrada

do Territorio da Universidade Vale do Rio

Doce, como requisito parcial a obtencéo

do titulo de Mestre em Gestao Integrada

do Territério. —_—
3cm Area de concentracdo: Inserir. 2cm

Aprovada em (dia) de (més) de (ano): __ /[

Titulagdo. Nome e Sobrenome - Orientador(a)
Universidade Vale do Rio Doce

Titulagdo. Nome e Sobrenome - Orientador(a)
Universidade Vale do Rio Doce

Titulagdo. Nome e Sobrenome - Orientador(a)
Universidade Vale do Rio Doce

Titulagdo. Nome e Sobrenome - Orientador(a)
Universidade Vale do Rio Doce

Governador Valadares
Ano

2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da ABNT 14724 (ABNT, 2024).

%Observag&m

A data de aprovacao e a assinatura dos componentes da banca devem ser inseridas apds a aprovacao do
trabalho.
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f) Dedicatéria: elemento opcional para monografia, dissertacao e tese. Texto em que o autor dedica o
trabalho ou presta homenagem (ver figura18).

Figura18 - Exemplo de Dedicatdria

3cm

—_
3cm 2cm

Espagamento: 1,5
Tamanho de letras: 12

Alinhamento: justificado
Recuo de 8cm da margem esquerda.

Dedico esta dissertagao aos meus pais!

2cm

.

%0bservag§o:

A dedicatéria deve ser inserida apés a folha de aprovacao. Em um trabalho para conclusao de curso de gra-
duacio, a dedicatéria deve ser colocada depois da folha de rosto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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g) Agradecimentos: elemento opcional para artigo cientifico, relatério técnico e/ou cientifico, mono
grafia, dissertacao e tese. O autor pode agradecer a todas as pessoas e instituicoes que colaboraram
com a pesquisa, incluindo, obrigatoriamente, o(s) 6rgao(s) financiador(es) da producdo académica
(ver figura19).

Figura19—Exemplo de Agradecimentos

Negrito e alinhamento

3cm centralizado

AGRADECIMENTOS

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Espagamento: 1,5
Tamanho de letras: 12

Alinhamento: justificado
Recuo de paragrafo: 1,5.

3cm 2cm

2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).

%Observagﬁo:

No caso de bolsistas CAPES, conforme a Portaria n° 206, de 4 de setembro de 2018, é obrigatdria a inser-
¢ao do seguinte texto no idioma do trabalho: “O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior—Brasil (CAPES) —Cédigo de Financiamento 001"
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https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=45

h) Epigrafe: elemento obrigatério para monografia, dissertacao e tese. Texto no qual o autor apresen-
ta uma citacao, seguida da indicacao de autoria, para o tema abordado no trabalho (ver figura 20).

Figura 20— Exemplo de Epigrafe.

Até trés linhas Com quatro linhas ou mais

Espagamento entre as linhas: simples
Tamanho de letras: 10
Recuo: 4cm da margem esquerda.

Espagamento entre as linhas: simples

Tamanho de letras: 12
Recuo: 1,5 da margem esquerda e
inclui aspas (“”).

Texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto
texto texto (Silva, 2022, p. 12).

“Texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto” (Silva, 2022, p. 12).

Fonte: Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da NBR 14724 (ABNT, 2024).

%Observagﬁo:

Inserir sempre a autoria do texto citado na epigrafe, incluindo a referéncia no final do trabalho.

i) Resumo no idioma do texto: elemento obrigatério para artigo cientifico, relatério técnico e/ou cie-
tifico, monografia, dissertacao e tese. Deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas em
paragrafo Gnico, sem enumeracao de tépicos, e conter entre 150 e 500 palavras (ver figura 21). No
caso do resumo de artigo cientifico, deve ter de 100 a 250 palavras (ver figura 21).
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Figura 21— Exemplo de resumo em trabalho académico

Negrito e alinhamento

centralizado. RESUMO

Deve apresentar o objeto, método e as conclusdes do documento em paragrafo unico.
O resumo deve ter entre 150 e 500 palavras. O texto deve ser escrito em Times/Arial 12,
justificado e com espagamento 1,5. Sem recuo de paragrafo. O resumo € seguido das
palavras-chave, as quais sdo palavras ou expressdes, alinhadas a esquerda e
separadas por ponto e virgula (;) e finalizadas com ponto (.). Podem ser inseridas de

trés a cinco palavras ou expressdes que representam o conteudo do documento.

Espagamento entre as linhas: 1,5.

Tamanho de letras: 12.

Sem recuo de paragrafo. Monografia, Dissertagao e Tese

S
f Y

RESUMO: Apresentacgao do trabalho com 100 a 250 palavras, contendo tema, objeto
a ser analisado, objetivos da pesquisa, metodologia utilizada e principais resultados.

Deve ser escrita em forma de paragrafo Unico, com espagamento simples.

PALAVRAS-CHAVE: palavra 1; palavra 2; palavra 3; palavra 4; palavra 5.

Espagamento entre as linhas: 1,5.

Tamanho de letras: 12. a e T
Sem recuo de paragrafo. Artigo Cientifico

V.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6028 (ABNT, 2021).

j) Resumo em lingua estrangeira (inglés ou espanhol): elemento obrigatério para artigo cientifico,
monografia, dissertacao e tese. A traducao do resumo para outra lingua é um recurso utilizado
para divulgacao do contetido em ambito internacional. Deve-se seguir a mesma formatacao do
resumo no idioma do texto.

k) Lista de ilustracoes: elemento opcional para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou cientifico,
monografia, dissertacao e tese. Deve ser elaborada de acordo com a ordem de apresentagao no
texto, citando o nome especifico de cada ilustracdo, seguida de seu nimero na ordem de apre-
sentacgao no texto, em algarismo arabico, travessao (-), titulo e respectivo nimero da pagina (ver
figura 22).
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Figura 22— Exemplo de lista especifica ou de ilustragoes

Negrito e
alinhamento

LISTA DE FIGURAS LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 01 - Fotografia do Rio Doce Figura 01 - Fotografia do Rio Doce
Figura 02 - Fotografia da fachada Quadro 01 - Municipios de Minas Gerais
da Universidade Vale do Rio Doce Grafico 01 - Fluxos migratérios em
Governador Valadares

Quando o titulo da ilustragdo ocupar
mais de uma linha, a segunda linha
deve comecar alinhada com a primeira
palavra do titulo.

Espacamento entre as linhas: 1,5.
Tamanho de letras: 12.
Alinhamento justificado.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da ABNT 14724 (2024).

%Observagﬁo:

Quando necessario, recomenda-se elaborar uma lista prépria para cada tipo de ilustracao (desenhos, esque-
mas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

[) Lista de tabelas: elemento opcional para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou cientifico, mo-
nografia, dissertacao e tese. Deve ser elaborada de acordo com a ordem de apresentagao no texto,
citando o nome especifico de cada tabela, seguido de seu niimero na ordem de apresentacao no
texto, em algarismo arabico, travessao (-), titulo e respectivo nimero da pagina (ver figura 23).
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Figura 23— Exemplo de lista de tabela

LISTA DE TABELAS 'C\‘eerﬂ';gfl’lzg ggf‘hamento

Tabela 01 - Censo Demografico de Governador Valadares
Tabela 02 - Comparativo populacional de Governador Valadares
e Municipios Vizinhos

Quando o titulo da ilustragao ocupar
mais de uma linha, a segunda linha
deve comecar alinhada com a primeira
palavra do titulo.

Espacamento entre as linhas: 1,5.
Tamanho de letras: 12.
Alinhamento justificado.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da ABNT 14724 (2024).
m) Lista de abreviaturas e siglas: elemento opcional para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou

cientifico, monografia, dissertacao e tese. Relacao alfabética de cada abreviatura e sigla utilizadas
no texto, seguidas das palavras ou das expressoes grafadas por extenso (ver figura 24).
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Figura 24— Exemplo de abreviaturas e siglas

Negrito e alinhamento

3cm centralizado

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Sigla Escrita Completa

ABNT Associacéao Brasileira de Normas Técnicas

CAPES Fundagao Coordenacao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior

Espacamento: 1,5
Tamanho de letras: 12

Alinhamento: justificado
Recuo de paragrafo: 1,5.

3cm

2cm

2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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%Observagﬁoz

“Quando a nomenclatura for mencionada pela primeira vez no texto, deve-se escrever primeiramente por
extenso, seguido da sigla, sendo separadas por hifen” (FPF, 2023, p. 51).2 Exemplo:

Universidade Vale do Rio Doce - UNIVALE
Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - Fapemig

n) Lista de simbolos: elemento opcional para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou cientifico,
monografia, dissertacao e tese. Elaborada de acordo com a ordem de apresentacao no texto, inse-
rindo o seu significado (ver figura 25).

3 Fica estabelecido o uso da sigla UNIVALE e/ou ETEIT, da forma aqui grafada, em maitsculo para todos os documentos
institucionais. As demais siglas institucionais seguem a regra geral da Lingua Portuguesa. Siglas com até trés letras sdo
grafadas com todas as letras maitisculas (FPF; SPA; AME). As siglas com mais de trés letras sdo grafadas apenas com a inicial
maitscula, desde que possam ser pronunciadas com uma palavra (Fapemig; Paope). Quando cada uma de suas letras ou
parte delas é pronunciada separadamente, ndo formando uma palavra pronunciavel a sigla é grafada toda em letra maitscu-
la (APPG; UFVJM) (FPE, 2023, p. 51)
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Figura 25— Exemplo de lista de simbolos

3cm

Negrito e alinhamento

3cm centralizado

LISTA DE SiMBOLOS

Dab Distancia Euclidiana
O(n) Ordem de um algoritmo

Espagamento: 1,5
Tamanho de letras: 12

Alinhamento: justificado

2¢cm

2¢cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6027 (ABNT, 2012b).
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0) Sumario: elemento obrigatério para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou cientifico, mono-
grafia, dissertacao e tese. Consiste na enumeracao de divisoes, secoes e outras partes do trabalho,
utilizando a mesma ordem, apresentacao tipografica e grafia do texto (ver figura 26).

Figura 26 — Exemplo de sumario

3em Negrito e alinhamento
¢ centralizado

SUMARIO

INTRODUGCAO
DESENVOLVIMENTO
CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS
GLOSSARIO

APENDICE A - TITULO
ANEXO A - TITULO
iNDICE

Os titulos das secoes devem ser
alinhados conforme o indicativo

da seg&o mais extensa Espagamento: 1,5.

Tamanho das letras: 12.
Alinhamento: justificado.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6027 (ABNT, 2012b).
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%Observagﬁes:

1) No corpo do texto, o titulo da secao deve ser alinhado a esquerda;
2) S6 devem ser incluidos no sumario os elementos textuais e pés-textuais, comecando pela introducao.

p) Referéncias: elemento obrigatério em todos os trabalhos para conclusao de curso. Os textos cita-
dos devem ser incluidos nas referéncias em ordem alfabética, seguindo a secao 2.9 deste manual
(verp.32).

q) Glossario: elemento opcional em todos os trabalhos para conclusao de curso. Deve ser elaborado
em ordem alfabética (ver figura 27).

Figura 27— Exemplo de glossario

centralizado

‘|'3 cm Negrito e alinhamento

GLOSSARIO

Acervo: Totalidade dos documentos sob custédia de um
arquivo.

Assunto: O tema principal do conteudo do documento.

Documento: Unidade de registro de informacgdes,
qualquer que seja o suporte utilizado.

Glossario: Conjunto de termos de uma area do
conhecimento e seus significados.

Espacamento: 1,5
Tamanho de letras: 12

Alinhamento: justificado

3cm

{Zcm
A\

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).
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r) Apéndice ou anexo: elemento opcional para todos os trabalhos para conclusao de curso. Deve ser
precedido da palavra “APENDICE” ou “ANEXO’, identificada em letras maitsculas, seguida de tra-
vessao (-) e pelo titulo correspondente. Em caso de esgotamento das letras do alfabeto, utilize le-
tras mailsculas dobradas (AA; BB). Exemplo:

APENDICE A—TITULO DO APENDICE
ANEXO A—TITULO DO ANEXO

%Observagﬁes:

1) Apéndices sao documentos elaborados pelo autor e anexos sao documentos nao elaborados pelo autor,
sendo que ambos sao utilizados para complementar ou comprovar alguma informacao no corpo do tex-
to;

2) O uso do negrito para destaque tipografico é o mesmo aplicado na secao primaria;

3) Os apéndices e os anexos devem ser citados no texto, podendo aparecer entre parénteses no final da frase
ou inseridos no corpo do texto (ver figura 28).

Figura 28— Exemplo de como citar apéndice e anexo no texto

Conforme o cronograma de atividades do Forum Permanente em Defesa da Ba-
ciado Rio Doce (anexo A).

Para aplicacdo das entrevistas foi utilizado o Roteiro de Entrevista Semiestrutu-
rada, contido no apéndice A.

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 14724 (ABNT, 2024).

s) indice: elemento opcional para projeto de pesquisa, relatério técnico e/ou cientifico, monografia,
dissertacio e tese. E composto por uma lista de palavras ou frases, ordenadas conforme um critério
determinado, as quais remetem as informacdes contidas no texto. Seu uso é recomendado para
temas que nao sao de dominio popular e devem ser mais bem explicados (ver figura 29).
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Figura 29— Exemplo de indice

Negrito e alinhamento

3cm centralizado

INDICE

Artigo Cientifico, 10, 28, 32
Monografia 15, 30, 40, 45, 53
Projeto de Pesquisa 24, 51

Trabalho para Conclusao de curso 17, 50 , 60

1

Espacamento: 1,5
Tamanho de letras: 12
Alinhamento: justificado

—_
3cm

2cm

2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 6034 (ABNT, 2004).
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Estes sao elementos que podem ser considerados como obrigatérios ou opcionais. Para inseri-los nos
trabalhos é necessario consultar a secao especifica que normatiza o tipo de trabalho que esta sendo escrito.

4.1.1 Projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa desempenha um papel importante ao fundamentar e detalhar o planejamento
de uma pesquisa cientifica, sendo normatizado pela norma ABNT NBR 15287. Ele funciona como um guia que
orienta os passos a serem seguidos durante sua execucao, visando ampliar os conhecimentos em uma area
especifica (Creswell; Creswell, 2021).

4.1.1.1 Regras gerais

O projeto de pesquisa deve ser elaborado conforme a estrutura indicada na figura 30.

Figura 30— Estrutura dos elementos de projeto de pesquisa

indice(s)*
| Anexos(s)*
| Apéndice(s)*
| Glossario*

| Referéncias
| Cronograma
| Metodologia
| Revis@o Tebrica

| Justificativa
| Objetivos

Introdugdo

Sumadario

Listas*

Folha de rosto

Elementos Elementos Elementos
Pré-textuais Textuais P6s-textuais

*Elementos Opcionais

Fonte: Elaborada pelos autores (2025), a partir da NBR 15287 (ABNT, 2025).

78



Template de Projeto Cientifico

4.1.2 Artigo cientifico escaneie 0 QR code D

O artigo cientifico, normatizado pela norma ABNT NBR 6022, descreve os resultados de pesquisas em
uma area especifica do conhecimento, aplicando rigor cientifico quanto a qualidade do trabalho e a confiabili-
dade dos resultados apresentados.

Segundo a ABNT (2018), o artigo pode ser técnico e/ou cientifico, de revisao ou original:

a) cientifico: “Parte de uma publicacdo com autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica”
(ABNT, 2018, p. 2);
b) revisao: “Parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacoesja publicadas” (ABNT,

2018, p.1); ou
c) original: “Parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens originais” (ABNT, 2018, p.
2).

4.1.2.1 Regras gerais

O artigo cientifico deve ter entre 10 e 25 paginas, contando a partir da introducao e incluindo as referén-
cias. Além disso, deve seguir a estrutura exibida na figura 31.

Figura 31 - Elementos estruturais de um artigo cientifico

Parte Externa Capa

Titulo no idioma do texto

Titulo em outro idioma*

Autor

Resumo no idioma do texto

Resumo em lingua estrangeira

Data de submisséio e aprovagdo do artigo
Identificagéo e disponibilidade*

Elementos pré-textuais

-/

Introdugdo
Desenvolvimento
Consideragdes Finais

Elementos textuais

Referéncias
Glossario*
Apéndice*

Elementos pos-textuais Anexo*
Agradecimentos*

NEPZE

*Elementos Opcionais

|:| Elementos |:| Elementos Elementos
Pré-textuais Textuais Poés-textuais

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da NBR (ABNT, 2018).


https://docs.google.com/document/d/1IbzoAeHkvr3GLz4up_obFUEM62myvaOoWlQ3cpGivjs/export?f
ormat=docx

Na figura 30 é possivel ver que o artigo cientifico contém varios elementos textuais. Para uma compreen-
sao completa, é importante entender todos os componentes presentes nele.

a) Introducio: primeiro elemento textual do artigo cientifico, deve apresentar o tema a ser tratado,
o0 objeto, sua aproximagao com o campo de estudo, objetivos geral e especificos (se necessario) e
justificativa da pesquisa, problema, principais hipoteses e metodologia utilizada.

b) Desenvolvimento: parte principal do artigo cientifico, na qual s3o apresentados o embasamento
tedrico relacionado com a metodologia, a andlise e os resultados da pesquisa.

c) Consideracdes finais: Gltimo elemento textual, quando sao retomados os principais conceitos, os
objetivos e/ou as hip6teses da pesquisa, bem como as principais contribuicoes da analise.

%Observagﬁes:

1) O artigo cientifico produzido como trabalho para conclusao de curso deve conter capa e folha de rosto.
Além disso, as suas paginas devem ser numeradas a partir da pagina do resumo. A contagem das paginas,
para efeito de numeracao, deve iniciar a partir da folha de rosto;

2) Cada periddico tem suas proprias regras, por isso este manual visa padronizar os artigos que sao publica-
dos como trabalhos para conclusao de cursos de graduacao e pdés-graduacao na UNIVALE;

3) Normalmente, o artigo cientifico é publicado em um periddico, comumente chamado de revista cienti-
fica. Ela é publicada em intervalos regulares (mensal, trimestral ou anual), contendo uma variedade de
artigos revisados por pares, nos quais os revisores nao conhecem a identidade dos autores e vice-versa,
garantindo que sejam avaliados com base em seu mérito cientifico.

Template de Artigo Cientifico

;. , . . ” escaneie 0 QR code
4.1.3 Relatério técnico ou cientifico

O relatério técnico ou cientifico, como o nome indica, é um documento detalhado que descreve uma ati-
vidade pratica, um trabalho especifico ou uma experiéncia cientifica.

Como trabalho académico, ele deve seguir a norma ABNT NBR 10719. Embora a norma se concentre em
relatérios técnicos ou cientificos e defina esses documentos como aqueles que descrevem formalmente o pro-
gresso ou o resultado de uma pesquisa cientifica e/ou técnica, suas diretrizes também podem ser aplicadas na
elaboracao de outros tipos de relatérios. Os autores devem seguir essas normas sempre que possivel.

Entre os tipos de relatérios adotados pela UNIVALE estdo os seguintes:

a) relatério de pesquisa: apresenta os processos e os resultados de uma investigacao para um publico-
-alvo especifico;

b) relatério de estagio: detalha as experiéncias vivenciadas, as atividades desenvolvidas e os objetivos
alcancados durante o estagio curricular;

c) relatério de visita técnica ou cultural: descreve as atividades realizadas durante uma visita, incluin-
do data, local, objetivo e atividades desenvolvidas;

d) relatério de aula pratica: registra os procedimentos, as observacoes e os resultados de aulas praticas
em laboratério ou campo.

4.1.3.1 Regras gerais

Orelatério técnico ou cientificoadotado como trabalho para conclusao de curso pela UNIVALE deve seguir
a estrutura proposta na figura 32.
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https://docs.google.com/document/d/11I3lneo71Wb1YTxx3darSTYy0pwDCTS8-
g1PFMBVPr4/export?format=docx

Figura 32— Estrutura e elementos de um relatério técnico ou cientifico

Formuldrio de
Identificacdo*

indice*

Anexos*

Apéndice*

Glossdrio*

Referéncias

Consideragoées finais

Desenvolvimento

Introducgdo

Sumdrio

Listas*

Resumo no
idioma do texto

Agradecimentos*

Errata*

Folha de rosto

*Elementos Opcionais

Elementos
Pré-textuais

Elementos
Textuais

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partirda NBR 10719 (ABNT, 2015)

4.1.3.2 Formulario de identificagdo

Elementos
Pos-textuais

E um elemento opcional. S6 é necessario para documentos que foram ou serdao publicados (ver figura 33).

81



Figura 33— Exemplo de formulario de identificagdo

Dados do relatorio técnico efou cientifico

Titule & subtitulo Classificagao de
segurancga
NQ

Tipo de relatdrio Data

Titulo do projeto/programalplanc Ne

Autor(es)

Instituicdo executora e enderego completo

Instituigao patrocinadora e enderego completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edigdo M? de paginas M do volume/parte MN? de classificagao
ISSN Tiragem Prego
Distribuidor

Observagoes/notas

Fonte: AENOR UNE50135 (1996 apud ABNT, 2015, p. 11).

Template de relatério técnico ou cientifico

4.1.4 Memorial descritivo escaneie 0 QR code D

O memorial descritivo é uma expressao autobiografica que mescla narrativa histérica e analise critica da
trajetdria académico-profissional do autor, visando proporcionar uma compreensao precisa e abrangente de
eventos e experiéncias que moldaram essajornada. Além de relatar os acontecimentos, o memorial avalia cada
etapa, destacando suas contribuicoes e incitando uma reflexao sobre seu significado.

Na UNIVALE, destacam-se dois tipos principais de memoriais: o memorial técnico descritivo de projeto,
aplicado no curso de Design Grafico para detalhar projetos criativos; e o memorial académico descritivo, co-
mum no curso de Pedagogia, permitindo aos estudantes refletir sobre a formacao e as experiéncias de apren-
dizagem, consolidando a identidade profissional como educadores. Este género académico é empregado tanto
em disciplinas quanto em trabalhos para conclusado de curso.
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4.1.4.1 Regras gerais

O memorial descritivo adotado como trabalho para conclusao de curso de graduacao pela UNIVALE deve
seguir a estrutura proposta na figura 34.

Figura 34 — Estrutura e elementos do memorial descritivo
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Apéndice*
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Referéncias
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Desenvolvimento

Introdugdo
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Dedicatoério*

Errata*
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Elementos Elementos Elementos
Pré-textuais Textuais Pos-textuais

*Elementos Opcionais

Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da ABNT 14724 (2024)
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Memorial descritivo

4.1.5 Monografia, dissertacao e tese

A monografia explora um tema especifico por meio de pesquisa bibliografica ou empirica, oferecendo
uma argumentacao consistente e conclusoes proprias.

A dissertacao, comum em programas de mestrado, é mais aprofundada e analisa criticamente um tema
com uma metodologia detalhada, trazendo novas perspectivas para o campo de estudo.

Atese, tipica de programas de doutorado, é um trabalho mais extenso e complexo. Ela exige uma pesqui-
sa original e profunda, com uma fundamentacao teérica robusta, metodologia rigorosa e contribuicoes signifi-
cativas para o avanco do conhecimento na area.

A monografia, a dissertacao e a tese sdo distintos géneros de trabalhos académicos, cada um com sua
complexidade e propésito especificos, sendo todos normatizados pela ABNT NBR 14724.

4.1.5.1 Regras gerais

A monografia, a dissertacdo e a tese adotadas como trabalho para conclusao de curso de graduacao e
p6s-graduacao pela UNIVALE devem seguir a estrutura proposta na figura 3s.
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Figura 35— Estrutura e elementos de monografia, dissertacao e tese
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Fonte: Elaborada pelos autores (2024), a partir da ABNT 14724 (2024)

Template de Monografia Template de Dissertacao
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O que é caracterizada como ma conduta cientifica? No meio académico, essas a¢des sao conhecidas
como fabricacao, falsificacao e plagio. De acordo com o Relatério da Comissao de Integridade de Pesquisa do
CNPq ([2011]), sao identificadas as seguintes modalidades de fraude ou ma conduta em publicacoes cientificas:

) fabricacdo ouinvencao de dados, que ocorre quando existe a apresentacao de dados ou resul-
tados inveridicos;

II) falsificacao, referente a manipulagao fraudulenta de resultados obtidos, alterando o seu sig-
nificado, sua interpretacao ou mesmo sua confiabilidade; ou apresentacao de resultados reais
como se tivessem sido obtidos em condicoes diversas daquelas efetivamente utilizadas;

) plagio, na qual ha a apresentacao, como se fosse de sua autoria, de resultados ou conclusoes
anteriormente obtidas por outro autor, bem como de textos integrais ou de parte substancial
de textos alheios sem a devida citacdo. Comete igualmente plagio quem se utiliza de ideias ou
dados obtidos em analises de projetos ou manuscritos nao publicados aos quais teve acesso
como consultor, revisor, editor ou assemelhado;

IV) autoplagio, que consiste na apresentacao total ou parcial de textos ja publicados pelo mesmo
autor, sem as devidas referéncias aos trabalhos anteriores.

Dentre essas praticas, o plagio é um dos grandes viloes da producao académica. Vamos revisitar o con-
ceito de plagio? Ele é caracterizado como o uso, intencional e acidental ou sem intencao, das ideias de outros
autores sem referenciar, seja ao reproduzir trechos na integra ou ao fazer interpreta¢des do conteddo. Sim, o
plagio de ideias é uma realidade! Conforme Plagiarism (2017), todos os itens a seguir sao classificados como
plagio:

a) entregar o trabalho de outra pessoa como seu;

b) copiar palavras ou ideias de outra pessoa sem dar crédito;

) nao colocar uma citacao entre aspas;

d) fornecer informagoes incorretas sobre a fonte de uma citagao;

e) mudar palavras, mas copiar a estrutura da frase de uma fonte sem dar crédito;

f) copiar palavras ou ideias de uma fonte que compde a maior parte do seu trabalho, quer vocé dé
crédito ou nao.
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Nos dias atuais, o uso de novas ferramentas digitais impulsionou a ocorréncia de fraude nas atividades
de pesquisa. Com a difusao da disponibilidade on-line de textos e softwares de processamento, o plagio foi a
primeira conduta inadequada que entrou na modalidade de producao digital (Biagioli, 2019). Desta forma,
para fomentar a integridade académica, o CNPq ([2011]) prop0e 21 (vinte uma) diretrizes basicas:

1) O autor deve sempre dar crédito a todas as fontes que fundamentam diretamente seu trabalho;

2) Toda citacao in verbis de outro autor deve ser colocada entre aspas (“”);

3) Quando se resume um texto alheio, o autor deve procurar reproduzir o significado exato das ideias ou dos
fatos apresentados pelo autor original, que deve ser citado;

4) Quando em divida se um conceito ou fato é de conhecimento comum, nao se deve deixar de fazer as
citacoes adequadas;

5) Quando se submete um manuscrito para publicacao contendo informacdes, conclusoes ou dados que ja
foram disseminados de forma significativa, o autor deve indicar claramente aos editores e aos leitores a
existéncia da divulgacao prévia da informacao;

6) Um estudo Gnico e complexo nao deve ser fragmentado em manuscritos individuais;

7) Para evitar qualquer caracterizacao de autoplagio, o uso de textos e trabalhos anteriores do préprio autor
deve ser assinalado, com as devidas referéncias e citacoes;

8) O autor deve assegurar-se da correcao de cada citacao; e que cada citacdao na bibliografia corresponda a
uma citagao no texto do manuscrito. O autor deve dar crédito também aos autores que primeiro relata-
ram a observacao ou a ideia que estd sendo apresentada;

9) Sempre que possivel, deve ser consultada a literatura original, evitando o uso de apud (citagao de cita-
ao);

10) Se um autor tiver necessidade de citar uma fonte secundaria para descrever o contelido de uma fonte
primaria, ele deve certificar-se da sua correcao e sempre indicar a fonte original da informacao que esta
sendo relatada;

11) Alinclusao intencional de referéncias de relevancia questionavel com a finalidade de manipular fatores
de impacto ou aumentar a probabilidade de aceitagao do manuscrito é pratica eticamente inaceitavel;
12) Quando for necessario utilizar informacoes de outra fonte, o autor deve escrever de tal modo que fique

claro aos leitores quais ideias s3o suas e quais sao oriundas das fontes consultadas;

13) O autor tem a responsabilidade ética de relatar evidéncias que contrariem seu ponto de vista, sempre
que existirem. Ademais, as evidéncias usadas em apoio a suas posicoes devem ser metodologicamente
s6lidas. Quando for necessario recorrer a estudos que apresentem deficiéncias metodoldgicas, estatisti-
cas ou outras, tais defeitos devem ser claramente apontados aos leitores;

14) O autor tem a obrigacao ética de relatar todos os aspectos do estudo que possam serimportantes para a
reprodutibilidade independente de sua pesquisa;

15) Qualquer alteracao dos resultados iniciais obtidos, como a eliminacdo de discrepancias ou o uso de mé-
todos estatisticos alternativos, deve ser claramente descrita junto com uma justificativa racional para o
emprego de tais procedimentos;

16) A inclusao de autores no manuscrito deve ser discutida antes de comecar a colaboracao e deve se fun-
damentar em orientacoes ja estabelecidas, tais como as do International Committee of Medical Journal
Editors;

17) Somente as pessoas que emprestaram contribuicao significativa ao trabalho merecem autoria em um
manuscrito. Por contribuicdo significativa entende-se realizacao de experimentos, participagao na ela-
boracao do planejamento experimental, analise de resultados ou elaboracao do corpo do manuscrito.
Empréstimo de equipamentos, obtencao de financiamento ou supervisao geral, por si s6, ndo justificam
ainclusao de novos autores, que devem ser objeto de agradecimento;

18) A colaboracao entre docentes e estudantes deve seguir os mesmos critérios. Os supervisores devem cui-
dar para que nao se incluam na autoria estudantes com pequena ou nenhuma contribuicao, e que nao
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haja a exclusao daqueles que efetivamente participaram do trabalho. Autoria fantasma em ciéncia é eti-
camente inaceitavel;

19) Todos os autores de um trabalho sao responsaveis pela veracidade e pela idoneidade do trabalho, ca-
bendo ao primeiro autor e ao autor correspondente responsabilidade integral, e aos demais autores res-
ponsabilidade pelas suas contribui¢oes individuais;

20) Os autores devem ser capazes de descrever, quando solicitados, a sua contribuicao pessoal ao trabalho;

21) Todo trabalho de pesquisa deve ser conduzido dentro de padroes éticos na sua execucao, seja com ani-
mais ou com seres humanos.

Para garantir a integridade e boas praticas na elaboracdo de trabalhos académicos, é essencial revisar
essas orientacoes. A UNIVALE, o Sibi/UNIVALE e os professores tém a responsabilidade de promover a ética na
pesquisa cientifica. Para prevenir comportamentos inadequados, os professores podem utilizar mecanismos
de verificacao para identificar casos de plagio.

Governador Valadares, 19 de Setembro de 2025.

Profa. Dra. Lissandra Lopes Coelho Rocha
Reitora da Universidade Vale do Rio Doce - UNIVALE
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Os elementos escolhidos para construcao deste manual baseiam-se, principalmente, em uma constru-
cao simbdlica e minimalista, destacando signos interligados a universidade e a jornada académica. Dessa for-
ma, registra-se uma relacdo tematica com o contetldo do manual e aimagem da Univale, mantendo sua marca
em constante evidéncia. A opcao estética e a escolha das cores objetiva trazer uma sensacdo de conforto aos
olhos do leitor.

Na capa, destacam-se simbolos, interligados de forma ciclica, trazendo trés significados distintos:

Elipse na logo
da UNIVALE

/ e—n qu I e Sinalizar que sao trabalhos

da instituicao

* * Pessoa segurando
» ‘ > uma estrela
’ Conquista, bom trabalho,

notas boas, exceléncia

. ~
- —[> (‘) —[> Botao de uma flor
\ Dedicac3o, suavidade,
superacao
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